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QUARTA REUNIAO ORDINARIA — EXERCICIO 2022
As dezesseis horas do dia primeiro de abril de dois mil e vinte e dois, sexta-feira,
realizou-se na forma virtual, conforme autorizagdo do artigo 2° do DECRETO N°
41.841, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2021, a quarta reunio ordinéria do Conselho de
Administragéo do Fundo da Receita Tributaria do Distrito Federal - PRO-RECEITA,
exercicio de 2022. Os documentos necessérios para andlise dos conselheiros (as) e a
pauta da reunido foram enviados previamente a todos com os seguintes itens: | -
Expediente: Verificagdo do quérum minimo para posterior assinatura eletronica da
lista de presenca. Il - Ordem do Dia: 1) Deliberac&o sobre a inclusdo no plano de
gastos de 2022 do fundo PRO-RECEITA de despesa com financiamento de 19
(dezenove) vagas no Curso de Extensdo Tributagdo da Economia Digital para os
servidores da Carreira Auditoria Tributéria (Processo SEI n° 00040-00011142/2022-
77) 2) Assuntos Gerais. Para as deliberagbes foi criado grupo no aplicativo
"whatsapp" e solicitado a todos os integrantes do Conselho que estivessem
disponiveis no grupo as 16:00 h do dia 01/04/2022. No horério pré-estabelecido o
secretdrio da reunido solicitou a confirmagéo de presenga no grupo. Confirmaram
presenca os conselheiros Marcelo Ribeiro Alvim (Secretério Executivo de Fazenda
da Secretaria de Economia do Distrito Federal); Hormino de Almeida Junior
(Subsecretéario da Receita da Secretaria de Estado Economia do Distrito Federal);
Rubens Roriz da Silva (Representante Sindical — SINDIFISCO-DF); Nyvea
Lourengo (Conselheira Representante Sindical — SINAFITE-DF); Eduardo Lopes
Franco (Coordenador da Subsecretaria da Receita);Julio Cézar Nascimento de Abreu
(Presidente do Tribunal Administrativo de Recursos Fiscais do Distrito Federal -
TARF), Paulo Roberto Batista (Coordenador da Subsecretaria da Receita) e o Chefe
da ASFUN (PRO-RECEITA) e secretario da reuni&o, Ricardo Silva Martins. Diante
da auséncia do Presidente do Conselho, conselheiro José Itamar Feitosa, presidiu a
reunido o seu substituto, conselheiro Marcelo Alvim, nos termos do paragrafo Unico,
artigo 6° da Lei 5.594/2015. Seguindo a ordem do dia o Presidente em Exercicio
Marcelo Alvim considerou aberta a reunido e pediu que o secretério fizesse uma
explanagédo sobre o item 1 da pauta. O secretério da reunido informou que se tratava
de solicitagdo enviada pela Subsecretaria de Receita/ SEF/SEEC para inclusdo no
plano de gastos de 2022 do fundo PRO-RECEITA de despesa com financiamento de
19 (dezenove) vagas no Curso de Extensdo Tributagdo da Economia Digital para os
servidores da Carreira Auditoria Tributéria (Processo SEI n°: 00040-00011142/2022-
77). Explicou o secretério que o parecer sobre o assunto enviado previamente aos
conselheiros era de autoria do conselheiro Hormino de Almeida. O presidente em
exercicio abriu a votagédo tendo em vista o parecer prévio enviado pelo conselheiro.
O conselheiro Rubens Roriz se absteve da votagdo. O conselheiro Jilio Cézar
Nascimento votou pelo acolhimento do parecer. Os demais conselheiros
acompanharam o voto do conselheiro Jilio Cézar, portanto o item 1 foi aprovado.
N&o tendo assuntos gerais a serem apreciados, item 2, assim o Presidente em
exercicio Marcelo Ribeiro Alvim declarou encerrada a reuniéo, e eu, Ricardo Silva
Martins, lavrarei a presente ata, que, lida e achada conforme, sera assinada
posteriormente pelos presentes e por mim, via Sistema Eletronico de Informagdes.
MARCELO RIBEIRO ALVIM
Conselheiro Nato

HORMINO DE ALMEIDA JUNIOR
Conselheiro Nato

JULIO CEZAR NASCIMENTO DE ABREU
Conselheiro Nato

EDUARDO LOPES FRANCO
Conselheiro

RUBENS RORIZ DA SILVA
Conselheiro

NYVEA LOURENCO
Conselheira

PAULO ROBERTO BATISTA
Conselheiro

RICARDO SILVA MARTINS
Secretério

SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO,

ORGCAMENTO E ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 12, DE 25 DE OUTUBRO DE 2022
Estabelece as regras para usufruto e compensagéo do recesso de fim de ano, no ambito da
Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal.
O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E ADMI NISI'RA(;/:\O
DO DISTRITO FEDERAL, no uso das aribuigdes que Ihes foram conferidas pelo artigo 105,
parégrafo Unico, inciso |, daL e Organicado Distrito Federd, resolve:

Art. 1° O recesso para comemoragdo das festas de final de ano (Natal e Ano Novo)
compreenderd os periodos de 19 a 23 e de 26 a 30 de dezembro de 2022,
respectivamente.
§ 1° Os servidores devem se revezar nos dois periodos comemorativos estabel ecidos no
caput, preservando-se a prestacdo dos servigos essenciais, em especial o atendimento
ao publico.
§ 2° O recesso deve ser compensado na forma do art. 63 combinado com o art. 115 da
Lei Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011, observando-se o seguinte:
| - 0 prazo para compensagao terd inicio em 1° de novembro de 2022, com término em
30 de abril de 2023;
Il - cabe a chefia imediata proceder ao agjuste das metas anteriormente estabel ecidas,
para efeito de compensagdo, no caso dos servidores que estiverem em regime de
teletrabalho, nos termos do Decreto n° 42.462, de 30 de agosto de 2021.
§ 3° As autoridades méximas dos 6rgéos que prestam servigos essenciais, bem como
dagueles que adotam escalas ininterruptas de revezamento ou de plantdo, ficam
autorizadas a regulamentar o recesso da forma que melhor atenda a necessidade do
Servico.
Art. 2° O controle da frequéncia compete a chefia imediata do servidor.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

NEY FERRAZ JUNIOR

PORTARIA N° 06, DE 17 DE OUTUBRO DE 2022
Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do
Distrito Federal e da outras providéncias.
O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORGCAMENTO E
ADMINISTRACAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso da atribuicdo que lhe
confere o art. 49, §1°, do Decreto n° 39.610, de 1° de janeiro de 2019, resolve:
Art. 1° Aprovar o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Transporte e
Mobilidade do Distrito Federal, na forma do Anexo Unico desta Portaria.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.

NEY FERRAZ JUNIOR

ANEXO UNICO
REGIMENTO INTERNO DA SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE
E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL
TiTULO|
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA
CAPITULO |
DAS COMPETENCIAS LEGAIS

Art. 1° A Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal,
6rgdo da Administragdo Publica do Governo do Distrito Federal diretamente
subordinado ao Governador do Distrito Federal, compete:
| - formular diretrizes e executar politicas governamentais na area de transporte e
mobilidade urbana do Distrito Federal;
Il - estabelecer diretrizes para a melhoria e integragcdo do sistema vidrio, do
transporte e do tréansito do Distrito Federal;
111 - fomentar a utilizagdo prioritéria dos servicos de transporte publico coletivo e
dos modos de transporte ndo motorizados;
IV - promover a prestagdo adequada dos servigos de transporte urbano do Distrito
Federal, propiciando a sua universalizagéo e equidade aos cidadaos;
V - viahilizar aintegragéo entre os modos e servigos de transporte, de modo a reduzir os
custos ambientais, sociais e econdmicos dos deslocamentos de pessoas e cargas,
VI - promover a regulagdo, delegacdo, gestdo, fiscalizacdo e controle dos servigos
de transporte urbano do Distrito Federal;
VIl - Definir diretrizes para o transporte de cargas;
VIII - Instituir diretrizes e promover a execugdo da infraestrutura de suporte aos
passageiros dos servigos de transporte do Distrito Federal;
IX - conceber e implementar programas, projetos e acdes relativas aos servigos de
transporte de passageiros; a mobilidade urbana; ao tréansito; a acessibilidade
universal; ao transporte de cargas;
X - exercer a coordenagédo-geral do Programa de Transporte Urbano - PTU;
XI - promover a integragdo do Sistema de Transporte Publico do Distrito Federal -
STPC/DF com o Servico de Transporte Coletivo Semiurbano da Regido Integrada
de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno - RIDE/DF, na forma da
legislacéo pertinente.

CAPITULO I

DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 2° A Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal
possui a seguinte estrutura, para 0 cumprimento de suas competéncias legais e a
execucdo de suas atividades:
1. SECRETARIA DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO
DISTRITO FEDERAL - SEMOB
1.1. SECRETARIA-EXECUTIVA SEXEC
1.2. GABINETE GAB
1.3. ASSESSORIA ADMINISTRATIVA ASSAD
1.4. ASSESSORIA JURIDICO-LEGISLATIVA AJL
1.4.1. UNIDADE DE CONTROLE ADMINISTRATIVO E PROCESSUAL UCAP
1.5. ASSESSORIA DE COMUNICA(}AO ASCOM
1.6. OUVIDORIA OUV
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1.7. UNIDADE DE CONTROLE INTERNO UCI

1.8. COMISSAO PERMANENTE DISCIPLINAR E DE RESPONSABILIZAGAO DE
FORNECEDORES COPED

1.9. JUNTA ADMINISTRATIVA DE RECURSOS DE INFRAGOES JARI

1.10. SUBSECRETARIA DE OPERAGOES SUOP

1.10.1. DIRETORIA DE PROGRAMAGAO E OPERAGAO DO SISTEMA DE
TRANSPORTE PUBLICO COLETIVO DIPOP

1.10.1.1. GERENCIA DE PROGRAMAGAO E MONITORAMENTO DA BACIA |
GEPROM-I

1.10.1.2. GERENCIA DE PROGRAMAGAO E MONITORAMENTO DA BACIA II
GEPROM-II

1.10.1.3. GERENCIA DE PROGRAMAGAO E MONITORAMENTO DA BACIA III
GEPROM-III

1.10.1.4. GERENCIA DE PROGRAMAGAO E MONITORAMENTO DA BACIA IV EV
GEPROM-IV

1.10.1.5. GERENCIA DE GESTAO DO CENTRO DE SUPERVISAO OPERACIONAL
GESOP

1.10.2. DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DO TRANSPORTE RURAL E
PRIVADO DIPLAG-RP

1.10.2.1. GERENCIA DE GESTAO DO TRANSPORTE RURAL GETRUR

1.10.2.2. GERENCIA DE GESTAO DO TRANSPORTE PUBLICO E PRIVADO
GETRANSP

1.103. DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO DO TRANSPORTE
SEMIURBANO DIPLAG TS

1.10.3.1. GERENCIA DE PROGRAMAGAO E OPERAGAO DO TRANSPORTE
SEMIURBANO GEPOP TS

1.10.3.2. GERENCIA DE GESTAO TRANSPORTE SEMIURBANO GEGES TS

1.10.4. COORDENAGAO DE PLANOS E ESTUDOS EM MOBILIDADE COPEM
1.10.4.1. DIRETORIA DE ESTUDOS DOS TRANSPORTES URBANOS DITUR
1.10.4.2. DIRETORIA DE PROJETOS VIARIOS E DOS TRANSPORTES EM
MOBILIDADE DIPROV

1.11. SUBSECRETARIA DE ARRECADAGAO, GESTAO E CONTROLE DE
GRATUIDADES SUACOG

1.11.1. DIRETORIA DE CUSTOS, TARIFAS E RECEITASDITAR

1.11.1.1. GERENTE DE CUSTOS GEC

1.11.1.2. GERENCIA DE TARIFAS GETAR

11113, GERENCIA DE CONTROLE DO SISTEMA DE BILHETAGEM
AUTOMATICA GECBA

1.11.2. DIRETORIA DE CONTROLE DE GRATUIDADES DICOG

1.11.2.1. GERENCIA DE GRATUIDADES GEGRA

1.11.2.2. GERENCIA DE CREDITOS E COMPENSAGOES GECRE

1.12. SUBSECRETARIA DE FISCALIZAGAO, AUDITORIA E CONTROLE SUFISA
1.12.1. COORDENAGAO DE FISCALIZAGAO E CONTROLE COFIC

1.12.1.1. DIRETORIA DE CONTROLE DICONT

1.12.1.1.1. GERENCIA DE FISCALIZAGAO | GEFISI

1.12.1.1.2. GERENCIA DE FISCALIZAGAO Il GEFISII

1.12.1.1.3. GERENCIA DE FISCALIZAGAO Il GEFISIII

1.12.1.1.4. GERENCIA DE FISCALIZAGAO IVGEFIS IV

1.12.1.1.5. GERENCIA DE VISTORIA E FISCALIZAGAO DE EQUIPAMENTOS E
ESTRUTURAS GEVIS

1121.2. DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E PROCESSAMENTO DE
INFORMAGOES DE FISCALIZAGAO DIPRIN

1.12.2. COORDENAGAO DE AUDITORIA E SANGOES COAS

1.12.2.1. DIRETORIA DE SANGOES DISCIPLINARES DISAD

1.12.2.1.1. GERENCIA DE PROCESSAMENTO E SANGOES GEPROS

1.12.2.1.2. GERENCIA DE ANALISE DE DEFESA E REQUERIMENTO GERAD
11222, DIRETORIA DE AUDITORIA DE REGULARIDADE E SANGOES
CONTRATUAISDIRAC

1.12.2.2.1. GERENCIA DE COMBATE A OPERAGAO IRREGULAR GECOPI

113. SUBSECRETARIA DE TERMINAIS, MOBILIARIO URBANO E
INFRAESTRUTURA DE MOBILIDADE ATIVA SUTER

1.13.1. DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO DE TERMINAIS E MOBILIARIO
URBANO DIATER

1.13.1.1. GERENCIA DE ADMINISTRAGAO DE TERMINAIS GEATER

1.13.1.2. GERENCIA DE MOBILIARIO URBANO GEMOB

1.13.2. COORDENAGAO DE INFRAESTRUTURA DE MOBILIDADE ATIVA COMAT
1.13.2.1. DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA DE MOBILIDADE A PE DIMOP
1.13.2.2. DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA DE CICLOMOBILIDADE DICICLO
1.13.3. UNIDADE DE ADMINISTRAGAO DA RODOVIARIA E AREA CENTRAL DE
BRASILIA UARB

1.14. SUBSECRETARIA DE PARCERIAS E CONCESSOES SUPAR

1.14.1. COORDENAGAO DE CONCESSOES CCONCE

1.14.2. COORDENAGAO DE PROJETOS ESPECIAIS COPE

1.15. SUBSECRETARIA DE ADMINISTRAGAO-GERAL SUAG

1.15.1. COORDENAGAO DE GESTAO DE PESSOAS, ORGAMENTOS E FINANGAS
CGPOF

1.15.1.1. DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAL DIGEP

1.15.1.1.1. GERENCIA DE REGISTROS FUNCIONAIS GEFUN

1.15.1.1.2. GERENCIA DE REGISTROS FINANCEIROS GEFIN
1.15.1.2. DIRETORIA DE ORCAMENTOS E FINANCAS DIOF
1.15.1.2.1. GERENCIA DE EXECUGAO FINANCEIRA GFINC
1.15.1.2.2. GERENCIA DE EXECUGCAO ORGAMENTARIA GEORC
1.15.2. COORDENAGAO DE LOGISTICA COLOG
1.15.2.1. DIRETORIA DE LOGISTICA DILOG
1.15.2.1.1. GERENCIA DE LOGISTICA GELOG
1.15.2.1.2. GERENCIA DE DOCUMENTAQAO E ARQUIVO GEDARQ
1.15.2.1.3. GERENCIA DE PATRIMONIO GEPAT
1.15.3. COORDENAGAO DE COMPRAS, CONTRATOS E CONVENIOS CECON
1.15.3.1. GERENCIA DE COMPRAS E MATERIAL GECOM
1.15.3.2. GERENCIA DE CONTRATOS E CONVENIOS GECONV
1.16. SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO SUTINF
1.16.1. DIRETORIA DE GOVERNANCA E SEGURANCA DA INFORMAC/:\O
DIGSIN
1.16.1.1. GERENCIA DE APOIO AS A(;C)ES DE CONTROLE GEAAC
1.16.2. DIRETORIA DE SISTEMA DE INFORMAGAO DIS|
1.16.2.1. GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS GEDES
1.16.2.2. GERENCIA DE ADMINISTRAGAO DE DADOS GEAD
1.16.3. DIRETORIA DE INFRAESTRUTURA E SUPORTE DINFRA
1.16.3.1. GERENCIA DE INFRAESTRUTURA E SUPORTE GEINF
1.16.3.2. GERENCIA DE SEGURANCA DA INFORMACAO GESIN
1.17. SUBSECRETARIA DE SERVICOS SUBSER
1.17.1. COORDENA(;AO DE TRANSPORTE INDIVIDUAL COTI
1.17.2. COORDENAGAO DE SERVIGOS ESPECIAIS COSE
§ 1° S&o entidades vinculadas a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do
Distrito Federal:
| - a Sociedade de Transportes Coletivos de Brasilia- TCB;
11 - aCompanhia do Metropolitano do Distrito Federal - Metr6/DF;
111 - o Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal - DER/DF.
§ 2° O Conselho do Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal - CTPC/DF tem seu
funcionamento definido pelo Decreto n° 38.058, de 14 de margo de 2017.
§ 3° A Junta Administrativa de Recursos de Infragdes - JARI tera sua estrutura e seu
funcionamento definidos em ato préprio.
TITULOII
DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES ORGANICAS
CAPITULOI
DAS UNIDADES DE ASSISTENCIA DIRETA AO SECRETARIO DE ESTADO DE
TRANSPORTE E MOBILIDADE
Secéo |
Da Secretaria Executiva
Art. 3° A Secretaria Executiva, unidade organica de representacdo politica e social
diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal, compete:
| - auxiliar na organizagdo, orientacdo, coordenacdo e controle de atividades da
Secretaria;
Il - acompanhar a execucdo das acbes de transporte e mobilidade, conforme o
Planejamento Estratégico da Secretaria;
111 - identificar, gerir e avaliar riscos inerentes as atividades da Secretaria Executiva;
IV - promover a integracdo e a articulacdo entre as agOes da Secretaria e de suas
entidades vincul adas,
V - definir diretrizes para subsidiar a elaboracéo de respostas demandadas por unidades e
6rgéos de controle interno e externo;
V1 - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Secéo I
Do Gabinete
Art. 4° Ao Gabinete, unidade organica de representagdo politica e social diretamente
subordinada ao Secretério de Estado de Transporte e Mobilidade, compete:
| - prestar assisténcia direta e imediata ao Secretério de Estado;
Il - assistir o Secretério de Estado em sua representaggo politica e social, incumbindo-se
do preparo do seu expediente pessoal;
Il - providenciar a publicagdo de atos oficiais da Secretaria e orientar a tramitagdo de
documentos,
1V - coordenar a elaboracéo de estudos, programas e projetos de interesse da Secretaria
junto aos poderes Executivo, Legislativo e Judici&rio;
V - coordenar a elaboracéo do Planejamento Estratégico da Secretaria, monitorar sua
execucdo e realizar suas atualizacdes;
VI - coordenar a elaboragdo do Plano Plurianual - PPA e apoiar os 0rgéos
governamentais na elaboragéo do Planejamento Estratégico Institucional;
V1| - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Secéo 111
Da Assessoria Administrativa
Art. 5° A Assessoria Administrativa, unidade organica de assessoramento diretamente
subordinada ao Secretério de Estado de Transporte e Mobilidade, compete:
| - assessorar 0 Gabinete em assuntos, programas e projetos de interesse da Secretaria;
11 - garantir o suporte técnico e administrativo ao Gabinete;
111 - preparar informagdes e elaborar minutas de atos e correspondéncias oficiais a serem
submetidas ao crivo das autoridades com que se relaciona o Gabinete;
1V - preparar relatérios, atos de expediente e atas solicitadas pelo Gabinete;
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V - encaminhar diligéncias solicitadas pelo Gabinete e acompanhar sua execucéo e
atendimento;
VI - acompanhar prazos de respostas a Orgéos de Controle, Ministério Pblico, Poder
Judiciério e Legislativo.
VIl - fixar metas de qualidade e desempenho, mediante instrumentos de controle e
avaliagdo proprios;
VIII - acompanhar parcerias estratégicas estabel ecidas pela Secretaria;
IX - acompanhar estudos, programas, projetos e demais matérias de interesse da
Secretaria;
X - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuacéo.
Secéo IV
Da Assessoria Juridico-Legislativa
Art. 6° A Assessoria Juridico-Legislativa, unidade orgénica de assessoramento
diretamente subordinada ao Secretério de Estado de Transporte e Mobilidade, compete:
| - assessorar juridicamente o Secretédrio de Estado e as demais unidades da Secretaria;
Il - promover o exame prévio de atos normativos, termos, contratos, convénios, aditivos,
acordos e instrumentos congéneres, gjustes e outros atos assemelhados, devidamente
autuados, inerentes as atividades da Secretaria, sem prejuizo de encaminhamento a
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, quando necessario para o exercicio de suas
competéncias privativas;
Il - estudar, orientar, analisar e exarar manifestagdes e informagdes sobre assuntos
juridicos de interesse da Secretaria que forem submetidos a sua apreciagéo;
IV - manter arquivo e relatérios atualizados com o controle das decisdes juridicas
proferidas nas acOes e feitos de interesse da Secretaria e demais processos nos quais
tenhatido participacéo;
V - organizar e manter atualizada a jurisprudéncia e legislacdo especifica e correlata,
além dos entendimentos juridicos oriundos da Procuradoria-Geral do Distrito Federal que
tenham repercussao nas competéncias e atividades da Secretaria;
VI - prestar informagdes solicitadas por outros 6rgdos e entidades em assuntos
relacionados ao sistema juridico-normativo inerente a &rea de transporte e mobilidade;
VII - prestar orientagéo juridica aos Conselhos vinculados a Secretaria;
VIII - prestar informagdes e fornecer subsidios para o cumprimento das decisdes e
orientagBes emanadas do Poder Judiciério, do Tribunal de Contas, da Controladoria-
Geral e da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, além de outros 6rgéos e entidades com
competéncia decisoria ou de controle;
IX - analisar as questdes juridico-legislativas que |he forem regularmente encaminhadas,
bem como se manifestar sobre as proposigdes juridico-normativas encaminhadas
exclusivamente pelo Gabinete do Secretério;
X - orientar as unidades de direg&o da Secretaria quanto as implicacdes de ordem juridica
decorrentes da legislagdo e da jurisprudéncia;
XI - analisar e encaminhar para aprovacéo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal -
PGDF, quando regulares, as minutas de editais de licitagdes promovidas pela Secretaria;
XI1 - desenvolver outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas, na respectiva
érea de atuag@o, observadas as competéncias privativas da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal;
X111 - emitir parecer sobre propostas de |egislacéo atinentes ao STPC/DF;
XIV - assessorar na preparagdo das informagdes de mandado de seguranca em que
servidor da Secretaria figure como autoridade coatora, durante o efetivo exercicio do
cargo publico;
XV - coordenar o preparo de informagdes ou defesas, a serem assinados pelo Secretério,
em cumprimento a requerimentos e requisic¢oes dos 6rgaos do Ministério Pablico, 6rgéos
do Poder Judiciério e Delegacias de Policia;
XVI - desenvolver outras atividades que lhe forem conferidas ou del egadas, na respectiva
area de atuag@o, observada a competéncia privativa da Procuradoria-Geral do Distrito
Federal.
§ 1° Excetua-se da parte final do inciso Il deste artigo a andlise juridica sobre tema
abordado em parecer da Procuradoria-Geral do Distrito Federal ao qual o Governador do
Distrito Federal tenha outorgado efeito normativo, por meio de despacho publicado no
Diério Oficial do Distrito Federal.
§ 2° No caso do parégrafo anterior, a Assessoria Juridico-Legislativa efetuara andlise,
exclusivamente, quanto ao cumprimento das recomendacfes constantes do parecer
normativo, ndo se exigindo o encaminhamento de consulta & Procuradoria-Geral do
Distrito Federal, salvo para dirimir ddvida juridica especifica néo abordada no opinativo.
§ 3° No caso de haver Procurador do Distrito Federal designado para atuar na Assessoria
Juridico-Legislativa, ou cedido como chefe da AJL, aplicam-se os regramentos da
Procuradoria-Geral do Distrito Federal para sua atuagéo profissional.
§ 4° O parecer juridico com despacho favorédvel do Chefe da Assessoria Juridico-
Legislativa e aprovado pelo Secret&rio de Estado revestir-se-& de cardter normativo no
ambito da Secretaria.
Subsegéo |

Da Unidade de Controle Administrativo e Processual
Art. 7° A Unidade de Controle Administrativo e Processual, unidade organica de
assessoramento diretamente subordinada a A ssessoria Juridico-Legislativa, compete:
| - organizar a agenda de reunides, audiéncias e compromissos externos e internos do
Chefe da Assessoria Juridico-L egislativa;
Il - dar suporte administrativo nas reunides e trabalhos de expediente da Chefiada AJL;
111 - receber, cadastrar, distribuir e controlar os documentos encaminhados a AJL;
IV - promover diligéncias para fins de encaminhamento e entrega das correspondéncias e
documentos expedidos pela AJL;

V - manter e controlar o arquivo de documentos da AJL;
VI - fazer previsdo, elaborar pedidos e controlar materiais de consumo, necessarios as
atividades da AJL;
VIl - elaborar relatérios estatisticos sobre os expedientes e documentos produzidos no
ambito daAJL;
VIII - organizar das rotinas administrativas da AJL/SEMOB;
IX - receber, controlar e distribuir processos eletronicos e fisicos dirigidos a Assessoria
Juridico-Legidativa;
X - minutar oficios e demais expedientes em resposta as demandas da PGDF, de 6rgéos do
Ministério Publico, da Defensoria Publica, érgdos do Poder Judicid&rio e de Policia
Judiciéria;
Xl - subsidiar a Chefia com informagdes nos casos em que a Secretaria ou o Distrito
Federal figure como autora, ré, assistente, oponente ou interessada, em Juizo ou fora dele,
em matéria de competéncia da Secretaria;
XII - elaborar relatérios e manté-los instruidos e atualizados com as decisdes proferidas nas
acOes judiciais de interesse da Secretaria;
XI1I - acompanhar os processos sob sua gestdo e verificar eventuais descumprimentos de
prazos, bem como o ndo atendimento das diligéncias, propondo a adogdo de medidas
coercitivas e correcionais;
XV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Secéo V
Da Assessoria de Comunicagdo
Art. 8 A Assessoria de Comunicago, unidade organica de assessoramento diretamente
subordinada ao Secretério de Estado de Transporte e Mobilidade, compete:
| - assistir a Secretaria nos assuntos de comunicag&o social, promovendo a divulgacdo de
atos, acles, realizacdes e eventos de interesse da Secretaria e da comunidade;
Il - plangjar, criar e promover campanhas, juntamente com o 6rgao responsavel pela
publicidade institucional do Governo do Distrito Federal, em apoio as acdes da Secretaria;
111 - elaborar e distribuir as informagdes de caréter institucional a serem dirigidas aos meios
de comunicagéo;
IV - coletar, organizar e manter arquivos de programas e projetos da Secretaria, das
matérias relativas a atuagdo e de interesse da Secretaria veiculadas pelos meios de
comunicaggo;
V - promover acomunicaggo interna e institucional da Secretaria;
VI - produzir, editar e divulgar material fotogréfico, assim como manter arquivo de
fotografias para atender demandas jornalisticas e publicitérias;
V1| — assessorar a elaborag&o notas oficiais, artigos e esclarecimentos publicos relacionados
com as atividades da Secretaria;
VIII - plangjar e atualizar a pagina eletronica e as midias sociais da Secretaria;
1X - acompanhar a organizag&o e realizacéo dos eventos institucionais,
X - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Secéo VI
DaOuvidoria
Art. 9° A Ouvidoria, unidade organica de acompanhamento e execucgdo, instancia de
controle e participagdo social diretamente subordinada ao Secret&rio de Estado de
Transporte e Mobilidade, sob a supervisdo técnica e normativa da Ouvidoria-Gera do
Distrito Federal - OGDF e orientag@ normativa da Controladoria-Geral do Distrito Federal
- CGDF, compete:
| - facilitar o acesso do cidadao ao servigo de ouvidoria;
Il - atender com cortesia e respeito & questdio apresentada, afastando-se de qualquer
discriminag&o ou prejulgamento;
Il - registrar as manifestacdes recebidas no sistema informatizado definido pelo 6rgao
superior do Sistema de Gestéo de Ouvidoria do Distrito Federal - SIGO/DF;
1V - responder as manifestagdes recebidas;
V - encaminhar as manifestagdes recebidas a &rea competente do 6rgéo ou da entidade em
que se encontra, acompanhando a sua apreciacéo;
VI - participar de atividades que exijam acbes conjugadas das unidades integrantes do
SIGO/DF, com vistas a0 aprimoramento do exercicio das atividades que |hes s3 comuns;
VIl - prestar apoio & unidade central na implantagdo de funcionalidades necessérias ao
exercicio das atividades de ouvidoria;
VIII - manter atualizadas as informagdes e as estatisticas referentes as suas atividades;
I1X - encaminhar & unidade central os dados consolidados e sistematizados do andamento e
do resultado das manifestactes recebidas;
X - protocolar e acompanhar no Sistema de Informag&o ao Cidad&o (e-SIC) documentos e
requerimentos de pedidos de acesso a informagdes, e a tramitac8o dos processos relativos a
Lei de Acesso aInformag&o, dando ciéncia aos interessados das providéncias adotadas;
XI - coordenar, em conjunto com a érea de plangjamento da Secretaria, a elaboragdo, a
implantacéo e o monitoramento da Carta de Servicos ao Cidadao;
XII - instituir mecanismos de comunicag&o com os usuérios para solicitagdo, reclamagéo,
sugest&o e informagéo;
XII1 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Secgo VII
Da Unidade de Controle Interno
Art. 10. A Unidade de Controle Interno, unidade organica de assessoramento diretamente
subordinada ao Secretério de Estado de Transporte e Mobilidade e sob subordinag&o técnica
e normativa a Controladoria-Geral do Distrito Federal, conforme Decreto n° 34.367, de 16
de maio de 2013, compete:
| - oferecer orientagdo preventiva aos gestores da Secretaria, contribuindo para a
identificagdo antecipada de riscos e para a adocdo de medidas e estratégias de gestdo
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voltadas a correggo de falhas, aprimoramento de procedimentos e atendimento do interesse
publico;
Il - apoiar o aperfeicoamento das préticas administrativas, dos controles internos primérios
e dagovernanca da Secretaria;
I11 - monitorar a execugao do ciclo orcamentério e a utilizagdo dos recursos publicos, dando
ciéncia de eventuais anormalidades a Controladoria-Geral do Distrito Federal;
IV - orientar gestores quanto a utilizacdo e prestagé@o de contas de recursos transferidos a
entidades plblicas e privados, por meio de convénios, acordos, termos de parceria e
instrumentos congéneres;
V - acompanhar as recomendacfes da Controladoria-Geral e as decisdes do Tribunal de
Contas do Distrito Federal concernentes as atividades da Secretaria, assessorando os
gestores responsdveis e 0 Secretério de Estado, a fim de dar cumprimento nos prazos
devidos;
VI - assessorar e orientar 0s gestores da Secretaria quanto ao cumprimento das normas de
natureza contabil, financeira, orgamentdria, operacional, patrimonial;
VII - dar ciéncia a Controladoria-Geral do Distrito Federal dos atos ou fatos com indicios
de ilegalidade ou irregularidade, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagdo
de recursos publicos, sem prejuizo da comunicag@o aos gestores responsavels, com vistas a
adog&o das medidas necessérias a resolugéo do problema apontado;
VIII - informar ao Secretério de Estado, sem prejuizo do estabelecido no inciso V11, sobre o
andamento e os resultados das acles e atividades realizadas na Unidade de Controle
Interno, bem como de possiveis irregul aridades encontradas no ambito da gest&o publica;
IX - monitorar a implantacdo da gestéo de riscos e aprimoramento das estruturas de
controles primérios na Secretaria, atuando para fomentar a Auditoria Baseada em Riscos;
X - atender as demandas da Controladoria-Geral do Distrito Federal inerentes as atividades
de sua competéncia;
XI - apresentar ao Orgao Central do Controle Interno do Distrito Federal, trimestralmente,
até o décimo quinto dia Gtil do més subsequente, relatério gerencial das atividades
desenvolvidas no periodo e, ao término do exercicio, relatério anual consolidado das
atividades;
XIl - acompanhar a normatizagdo, sistematizagdo e padronizacdo dos procedimentos
operacionais e de logistica, relacionados ao Sistema de Auditoria e Controle Interno na
Secretaria;
Xl - notificar as unidades responsaveis quanto a irregularidades, ilegalidades e
fragilidades de controle dos atos ou fatos noticiados a CGDF, estabelecidos no inciso VI,
orientando e recomendando a adogdo das providéncias necessérias a0 seu saneamento e
controle preventivo;
XIV - Monitorar aimplementacdo das garantias de acesso a informag&o previstas no inciso
XXXIII do art. 5° no inciso Il do § 3° do art. 37, no § 2° do art. 216 da Constitui¢do
Federal, e nos incisos | e Il do art. 22 da Lei Orgénica do Distrito Federal, conforme
previsdo daLei de Acesso alnformagdo - LAI;
XV - promover a apuragdo que enseja Tomada de Contas Especial e acompanhar as agdes
que visem o ressarcimento de valores ao erédrio do Distrito Federal, e a regularizag@o dos
débitos;
XVI - acompanhar, avaliar, executar e definir critérios, métodos e procedimentos para as
atividades das comissdes apuradoras de Tomada de Contas Especial;
XVII - elaborar demonstrativos de Tomadas de Contas Especial, nos casos estabelecidos
pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal;
XVIII - requisitar, acessar, registrar, coletar, verificar e atualizar informagdes e registros
contidos nos sistemas - sobretudo o Sistema e-Contas e similares, do Tribunal de Contas do
Distrito Federal - TCDF -, bem como quaisquer processos e documentos guardados nos
arquivos da Secretaria, no interesse de suas atividades, inclusive agueles pertinentes ao
procedimento de Tomada de Contas Especia;
XIX - requerer e acompanhar os registros contébeis, os descontos em folha de pagamento e
ainscricdo na divida ativa da Fazenda Publica do Distrito Federal dos haveres apurados;
XX - remeter 0s autos dos processos para deliberagdo da autoridade instauradora, com os
respectivos relatérios e conclusdes, nos prazos determinados;
XXI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas, abrangidas pela sua éarea de
atuagdo.
§ 1° As atividades previstas neste artigo néo abrangem a orientag&o juridico-normativa, a
cargo dos 6rgéos de assessoramento juridico competentes.
§ 2° O acompanhamento do cumprimento das recomendacfes consignadas nos Relatérios
de Auditoria de Tomada de Contas Anuais e Inspegdes, e de outras demandas oriundas da
Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF, deverd ser realizado por meio da
utilizagdo do Sistema de Auditoria do Distrito Federal - SAEWEB/DF ou de qualquer outro
sistema indicado pelo 6rgao central de controle do Distrito Federal.
Secéo VIII

Da Comisséo Permanente Disciplinar e de Responsabilizagdo de Fornecedores
Art. 11. A Comissdo Permanente Disciplinar e de Responsabilidade de Fornecedores,
unidade organica de controle diretamente subordinada ao Secreté&rio de Estado de
Transporte e Mobilidade, compete:
| - elaborar minuta de portaria instauradora de sindicancia; processo administrativo
disciplinar; processo de responsabilizacdo de fornecedores, ou, ainda, despacho de
instauracéo de procedimento de investigacéo preliminar, para posterior encaminhamento ao
Gabinete por meio eletronico/digital;
Il - promover a instrucdo dos procedimentos de investigagdo preliminar, processos de
sindicancia, administrativos disciplinares - PAD e de responsabilizacdo de fornecedores, na
forma prevista pela Lei n® 12.846, de 1°/08/2013, seguindo os ritos legais e assegurando ao
agente publico indiciado o exercicio do seu direito ao contraditério e a ampla defesa;

111 - redlizar oitivas e diligéncias para esclarecimento dos fatos;
IV - requerer pericias ou laudos periciais de 6rgéo ou entidade da Administracéo Publica
do Distrito Federal e da Unido em matéria adstrita & sua competéncia, podendo designar
servidores para acompanhamento dos procedimentos em curso ou em fase de instauragéo;
V - designar defensor dativo e assistente técnico em autos de procedimentos
disciplinares;
VI - apurar os atos e fatos inquinados de ilegalidades ou irregul aridades, praticados pelo
agente publico, que supostamente tenha praticado infragdo no exercicio de suas
atribuicdes, ou que tenha relagdio com as atribuigdes do cargo em que se encontre, ou
encontrava, investido;
VII - sugerir, a entidade instauradora, sangdes disciplinares ao agente publico por via da
elaboragéo de relatério conclusivo que ficard a mercé de julgamento desta entidade, e que
poderd acaté-las, desprezélas ou contrarid-las, por interpretagdo diversa das normas
legais aplicéveis ao caso;
VIII - capacitar e adequar os servidores designados para compor Comissdo Permanente
de Disciplina e Comissdo Especial Processante as leis, normas e regulamentos;
IX - proceder aos registros estatisticos, mantendo-os atualizados;
X - coordenar e fiscalizar os trabalhos das comissdes garantindo observancia aos prazos e
principios constitucionais e regimentais do Processo Administrativo de Disciplina ou
Sindicancia;
XI - elaborar informagdo em respostas a oficios relativos a situagéo que esteja sendo
apurada encaminhadas pelos érgédos de controle do Distrito Federal (TCDF, TJDFT,
MPDFT e CGDF) ao Secret&rio de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal;
X1l - emitir Relatério Circunstanciado, elaborado por seus membros, no prazo méaximo
de trinta dias, contados a partir da data do recebimento na Comissdo, para formagéo de
juizo de admissibilidade da autoridade instauradora sobre representacdes contra
servidores pUblicos e/ou fornecedores;
XIIl - designar membros para participar de procedimento de investigagdo preliminar,
comissdes de sindicancia, de processo administrativo disciplinar e processo de
responsabilizagdo de servidores, que serdo instaurados por ato proprio;
XIV - manter sigilo das informag@es de que tiver conhecimento, em razéo da fungéo de
membro da COPED, sob pena de responsabilidade funcional;
XV - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
CAPITULOII
DA SUBSECRETARIA DE OPERAGOES
Art. 12. A Subsecretaria de OperagBes, unidade organica de comando e supervisio
diretamente subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade, conduzida
pelo Subsecretédrio de Operagdes, compete:
| - dirigir, coordenar e controlar a execugdo das atividades da programagdo operacional
do transporte Publico Coletivo e suas respectivas unidades organicas;,
Il - cumprir e fazer cumprir as decisdes da Secretaria de Estado de Transporte e
Mobilidade do Distrito Federal;
Il - expedir atos administrativos necessarios ao funcionamento da Subsecretaria de
Operagdes; do Sistema de Transporte Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF; e do
Servico de Transporte Coletivo Semiurbano da Regido Integrada de Desenvolvimento
Econbmico do Distrito Federal - RIDE-DF;
1V - aprovar alteracdes operacionais associadas a programagéo dos servicos do STPC/DF
e do Servico de Transporte Semiurbano, respeitados os parémetros de desempenho
operacional estabelecidos;
V - monitorar e coordenar 0 desempenho das atribui¢des das unidades organicas da
Subsecretaria de Operacoes;
V1 —fornecer informagdes relativas ao STPC/DF e Servigo de Transporte Semiurbano
VII - auxiliar na elaboracdo de acbes voltadas para a orientacdo e informagdo aos
usuérios sobre os servicos integrantes do STPC/DF e Servico de Transporte Semiurbano;
VIII - coordenar o acompanhamento dos itineré&rios, frequéncias e padréo de qualidade
dos servicos prestados no STPC/DF e Servigo de Transporte Semiurbano;
IX - emitir ordens de servico aos operadores do STPC/DF e Servico de Transporte
Semiurbano;
X - definir os requisitos, conjuntamente com a Subsecretaria de Tecnologia da
Informagéo, para a plena utilizagéo do Sistema Inteligente de Transporte e demais itens
tecnol 6gicos dos veiculos;
XI - determinar aos operadores, em cardter tempordrio, a operagdo de servigos fora de
sua responsabilidade nos casos fortuitos ou de for¢a maior, na forma da | egislacéo;
XII - dirigir os processos de substituicéo, renovagéo, ampliacéo e reducdo de frota dos
servicos integrantes do STPC/DF e Servico de Transporte Semiurbano;
X1 - cumprir acréscimo de frota, conforme determinado pelo Secretério de Estado de
Transporte e Mobilidade;
XIV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.
Secéo |
Da Diretoria de Programagéo e Operacéo do Sistema de Transporte Publico Coletivo
Art. 13. A Diretoria de Programagio e Operagdo do Sistema de Transporte Publico
Coletivo, unidade de diregdo diretamente subordinada a Subsecretaria de Operagdes,
compete:
| - dirigir, coordenar e controlar a execugéo das atividades das Geréncias de Gestdo em
suas respectivas unidades e areas de atuag@o e da Geréncia de Gestdo do Centro de
Supervisdo Operacional;
11 - supervisionar a elaboragéo e propor a programagéo anual de trabalho das geréncias que
Ihe sdo subordinadas;
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Il - fornecer &s demais unidades os dados necessérios para a realizagéo de estudos que
garantam o funcionamento adequado do STPC/DF e o equilibrio econdémico-financeiro dos
operadores;

IV - coordenar o desenvolvimento e implementacdo de pesquisas e visitas de campo que
subsidiem as agGes de programagéo e monitoramento dos servicos de transporte pUblico;

V - coordenar diligéncias com vistas a prestagdo adequada dos servigos de transporte
publico coletivo do Distrito Federal quanto & qualidade, regularidade, eficiéncia, seguranca
e conforto;

VI - coordenar as atividades inerentes a supervisao operacional;

VII - definir procedimentos e rotinas de monitoramento dos elementos componentes do
STPC/DF;

VIII - elaborar programas contingenciais para atender situagdes extraordindrias ou
emergenciais associados a programagao e monitoramento das linhas do transporte publico
coletivo;

IX - definir os critérios que serdo utilizados no geoprocessamento, na criagdo e alteracéo de
linhas do STPC/DF, sempre em consonancia com as novas tecnologias;

X — emitir pareceres técnicos para subsidiar 0s processos de substituigdo, renovagéo,
ampliacéo e reducdo de frota nos servicos integrantes do STPC/DF,;

XI - coordenar a elaboracdo estudos para a racionalizagdo e aprimoramento do Sistema de
Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;

XII — Observar, no plangjamento do STPC/DF, as diretrizes e politicas governamentais na
4rea de mobilidade urbana do Distrito Federal, do Plano Estratégico do Governo do Distrito
Federal e demais Planos Diretor;

XIIl - elaborar estudos para a racionalizag@o e aprimoramento do Sistema de Transporte
Pdblico Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;

XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Subsecéo |
Das Geréncias de Programagdo e Monitoramento das Bacias |, 11, I11, IV eV
Art. 14. As Geréncias de Programag&o e Monitoramento das Bacias I, I1, 11I, IV e V, de

acordo com sua érea de atuacdo, unidades organicas de execucdo diretamente subordinadas
a Diretoria de Programagdo e Operacdo do Sistema de Transporte, da Subsecretaria de
Operacdes, compete:
| - gerenciar a programagdo da operacdo de linhas do Sistema de Transporte Plblico
Coletivo - STPC-DF nas respectivas bacias de operagéo I, I1, 111, IV eV do Servigo Bésico
do STPC/DF;
I1 - plangjar e proceder as pesquisas em campo nas suas respectivas bacias operacionais;
Il - redizar estudos, andlisar dados e tomar providéncias preventivas da oferta de
transporte publico coletivo do Distrito Federal, inclusive para o atendimento a grandes
eventos;
IV - plangjar as agdes de programagéo e monitoramento que deverdo ser realizadas,
V - emitir, acompanhar e controlar a emisséo das Ordens de Servigo;
VI - andlisar, observando os pardmetros estabelecidos pela Diretoria, as alteracoes
propostas pelos operadores sobre a ampliagdo de frotas, criagdo, ajustes e modificacbes na
programacéo da operagdo de linhas do STPC/DF;
VII - desenvolver projetos operacionais associados & programagéo e ao monitoramento das
linhas do transporte publico coletivo, segundo o modelo operacional proposto;
VIl - elaborar programas contingenciais para atender situagdes extraordindrias ou
emergenciais associados a programagdo e monitoramento das linhas do transporte pablico
coletivo;
IX - redlizar 0 acompanhamento e monitoramento das implementacdes realizadas pela
Subsecretaria de Operacdes no &mbito do STPC/DF;
X - recepcionar e considerar os estudos de impacto financeiro nos processos de gjustes,
alteracOes de itinerérios, remanejamentos e criacéo de linhas do STPC/DF;
XI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagéo.
Subsecéo 1

Da Geréncia de Gest&o do Centro de Supervisdo Operacional
Art. 15. A Geréncia de Gestd do Centro de Supervisio Operacional diretamente
subordinada a Diretoria de Programagdo e Operagdo do Sistema de Transporte, da
Subsecretaria de Operagdes, da Subsecretaria de Operagdes, compete:
| - gerir o Centro de Supervisdo Operaciona do STPC/DF que devera ser operacionalizado
em conjunto com as demais unidades da SEMOB, com as quais os dados seréo
compartilhados;
I1 - monitorar, em tempo real, o STPC/DF;
Il - observar a prestagdo do servico por parte dos operadores e acionar as unidades
competentes;
IV - elaborar relatérios gerenciais e operacionais;
V - adotar medidas tempestivas quanto as reclamacdes de usudrios; ocorréncias de sinistros
envolvendo veiculos do STPC/DF; irregul aridades na operagéo;
VI - definir os requisitos, com subsidio da Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo, para
a plena utilizagdo do Sistema Inteligente de Transporte e demais itens tecnoldgicos dos
veiculos;
VII - recepcionar os dados e informacGes de outros modos de transporte, integrando-os e
processando-os de modo a monitorar, e auxiliar no planegjamento e na gestao da mobilidade;
VIl — manter, com subsidio da Subsecretaria de Tecnologia da Informago, ainteragéo e o
compartilhamento de informagdes, no que couber, com as empresas de aplicativos de
transporte publico coletivo, homologadas pela SEMOB;
IX — compartilhar informacBes de utilidade publica em situagdes graves que afetem o
sistema viério ou de transporte, no que couber;

X - interagir com os sistemas de pontos, paradas, abrigos e demais sistemas de itens do
mobilidrio urbano relacionados a mobilidade, bem como disponibilizar acesso as
informagdes basicas do STPC/DF com linhas, itinerérios, horérios, localizaggo, contatos,
relacdo de postos de atendimento e outras;
XI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuago.
Seggo Il
Da Diretoria de Planejamento e Gest&o do Transporte Rural e Privado

Art. 16. A Diretoria de Plangjamento e Gest&o do Transporte Rural e Privado, unidade
orgéanica de diregéo diretamente subordinada a Subsecretaria de Operagdes, compete:
| - coordenar as atividades de cadastro de operadores, de prepostos, de frota e de
equipamentos;
Il - autorizar, em conjunto com o Subsecretério de Operacdes, a realizac@o de operacoes
no ambito do Servico de Transporte Coletivo Privado do Distrito Federal - STCP;
Il - coordenar o blogueio de cartdes funcionais realizados conforme solicitagdo das
operadoras do STPC/DF ou quando identificadas irregul aridades;
IV - dirigir os processos de substitui¢do, renovagdo, ampliagdo e reducdo de frota nos
servigos integrantes do STPC/DF;
V - coordenar a renovagao, substitui¢éo ou ampliagéo de frota do STPC/DF;
VI - coordenar a implementacdo de programas contingenciais para atender situagdes
eventuais, extraordin&rias ou emergenciais, no intuito de assegurar a continuidade da
prestacéo do Servigo de Transporte Publico Complementar Rural - STPCR;
VIl - coordenar estudos para a sistematizagdo de normas, padrdes e critérios a serem
utilizados no planejamento e na operagéo do STPCR;
VIII - fornecer as demais unidades da Secretaria de Transporte e Mobilidade os dados
necess&rios para a realizagdo de estudos que garantam o funcionamento adequado do
STPCR e 0 equilibrio econdmico-financeiro dos operadores;
IX - coordenar o desenvolvimento e implementacéo de pesquisas e visitas de campo que
subsidiem as agdes de programagao e monitoramento do STPCR;
X - coordenar diligéncias com vistas a prestacdo adequada do STPCR quanto a
qualidade, regularidade, eficiéncia, seguranca e conforto;
XI - coordenar a elaboracéo estudos para a racionalizacéo e aprimoramento do STPCR;
XII - observar, no planejamento do STPCR, as diretrizes e politicas governamentais na
area de mobilidade urbana do Distrito Federal, do Plano Estratégico do Governo do
Distrito Federal e demais Planos Diretores;
X111 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Subsecéo |

Da Geréncia de Gestdo do Transporte Rural

Art. 17. A Geréncia de Gestdo do Transporte Rural, unidade orgénica de execucio
diretamente subordinada & Diretoria de Plangjamento e Gestéo do Transporte Rural e
Privado, da Subsecretaria de Operagdes, compete:
| - gerenciar a programagdo da operagdo de linhas do Servico de Transporte Publico
Complementar Rural — STPCR;
Il - planejar e realizar pesquisas em campo;
111 - realizar estudos, analisar dados e adotar providéncias para garantir a manutengéo da
ofertado STPCR;
1V - plangjar as a¢des de programagéo e monitoramento que deverdo ser realizadas,
V - realizar a emissdo, acompanhamento e controle das Ordens de Servigo;
VI — analisar, conforme os pardmetros estabelecidos pela Diretoria, as alteragdes
propostas pelos operadores sobre a ampliagdo de frotas, criagdo, ajustes e modificacdes
na programacao da operacdo de linhas do STPCR;
VII - desenvolver projetos operacionais para 0 STPCR, segundo o modelo operacional
proposto;
VIII - elaborar programas contingenciais para atender situagbes eventuais,
extraordindrias ou emergenciais, no intuito de assegurar a continuidade na prestagéo de
servigos no STPCR;
IX - realizar o acompanhamento e monitoramento das implementagdes realizadas no
STPCR;
X — considerar os estudos de impacto financeiro nos processos de gjustes,
remanejamentos e criagdo de linhas do STPCR;
XI — executar as diretrizes e politicas governamentais na &rea de mobilidade urbana do
Distrito Federal, do Plano Estratégico do Governo do Distrito Federal e demais Planos
Diretores;
XI1I - elaborar estudos para a racionalizagéo e aprimoramento do STPCR;
X111 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Subsegéo 11

Da Geréncia de Gest&o do Transporte Publico e Privado

Art. 18. A Geréncia de Gestdo do Transporte Publico e Privado, unidade organica de
execugdo diretamente subordinada a Diretoria de Planejamento e Gestdo do Transporte
Rural e Privado, da Subsecretaria de Operacdes, compete:
| - Realizar a gest&o dos cadastros das empresas, de prepostos, de frota, de validadores,
quando autorizados pela Subsecretaria de Operagdes;
Il - avaliar e controlar emissdo de Autorizagdo para o Transporte Privado - ATP no
ambito do Servico de Transporte Coletivo Privado do Distrito Federal - STCP/DF;
111 - fornecer informagdes sobre registros de operadoras, prepostos, frota e do STPC/DF e
STCP/DF, no que couber, para subsidiar processos administrativos de apuragdo de
irregularidades ou quando solicitado por érgéo externo;
IV — redlizar a andlise, validagdo e atualizagdo de cadastro de prepostos no sistema SIT,
parafins de confeccéo dos cartdes funcionais;
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V - avdiar e controlar procedimentos de bloqueio de cartdes funcionais realizados
conforme solicitag8o das operadoras do STPC/DF ou quando constatado irregul aridades;
VI - executar agdes de bloqueio de cadastro de operadoras, de prepostos, de frota e de
validadores operacdo do STPC/DF, conforme solicitacdo da SEMOB, das operadoras ou
mediante determinag&o judicial ou de 6rgdos de controle externo, ou quando constatado
irregularidades.
VIl - Informar, a Diretoria de Planejamento e Gest&o do Transporte Rural e Privado, com
seis meses de antecedéncia, os veiculos que estardo findando o ciclo de vida (til previsto
em contrato, varidvel de acordo com a tecnologia do veiculo, para notificacdo as
Concessionérias e Permissiondrios;
VIII — gerenciar os processos de substitui¢&o, renovagdo, ampliacéo e reducdo de frota nos
servigos integrantes do STPC/DF;
IX - gerar prefixos para os novos veiculos dos operadores, ap6s aprovacdo da Subsecretaria
de Operacoes,
X - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Seczo 11
Da Diretoria de Planejamento e Gestdo do Transporte Semiurbano
Art. 19. A Diretoria de Plangjamento e Gestdo do Transporte Semiurbano, unidade de
direc&o diretamente subordinada & Subsecretaria de Operagdes, compete:
| - fornecer as demais unidades os dados necessarios para a realizagdo de estudos que
garantam o funcionamento adequado do transporte Semiurbano e o equilibrio econémico-
financeiro dos operadores;
Il - coordenar o desenvolvimento e implementacdo de pesquisas e visitas de campo que
subsidiem as agles de programagdo e monitoramento dos servicos de transporte publico
semiurbano;
111 - coordenar diligéncias com vistas a prestago adequada dos servicos de transporte publico
coletivo do semiurbano quanto a qualidade, regularidade, eficiéncia, seguranga e conforto;
IV - definir procedimentos e rotinas de monitoramento dos elementos componentes do
semiurbano;
V - elaborar programas contingenciais para atender situagdes extraordindrias ou
emergenciais associados a programagdo e monitoramento das linhas do transporte
semiurbano;
VI - definir os critérios que serdo utilizados no geoprocessamento na criagdo ou alteracéo
delinhas do semiurbano, em consonancia com as novas tecnologias,
VIl - emitir pareceres técnicos para subsidiar os processos de substituicdo, renovaggo,
ampliacéo e reducdo de frota nos servicos integrantes do semiurbano;
VIII - coordenar a elaboragdo estudos para a racionalizagéo e aprimoramento do Servigo de
Transporte Semiurbano;
IX - Observar, no planejamento, as diretrizes e politicas governamentais na area de
mobilidade, do Plano Estratégico e demais Planos Diretores,
IX - elaborar estudos para a racionaizacéo e aprimoramento do Servico de Transporte
Semiurbano;
X - recepcionar e participar de reunides com autoridades da RIDE e lideres comunitérios
para tratativas sobre o transporte semiurbano de passageiros;
XI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuagéo.
Subsecéo |
Da Geréncia de Programac&o e Operacdo do Transporte Semiurbano
Art. 20. A Geréncia de Programago e Operagso do Transporte Semiurbano — GEPOP - TS,
unidade orgénica de execucdo diretamente subordinada & Diretoria de Planejamento e
Gestdo do Transporte Semiurbano — DIPLAG - TS, da Subsecretaria de Operaces,
compete:
| - gerenciar a programagao da operagéo de linhas do Transporte Piblico do Semiurbano;
I1 - plangjar e proceder as pesquisas em campo do Transporte Piblico do Semiurbano;
Il - redlizar estudos, andisar dados e tomar providéncias preventivas da oferta de
transporte pUblico coletivo do Transporte Publico do Semiurbano;
IV - plangjar as agdes de programagdo e monitoramento que deverdo ser realizadas;
V - emitir, acompanhar e controlar a emisséo das Ordens de Servico;
VI - andlisar, observando os par@metros estabelecidos pela Diretoria, as alteragtes
propostas pelos operadores sobre a ampliago de frotas, criago, gjustes e modificacdes na
programacao da operacdo de linhas do Servico de Transporte Semiurbano;
VII - desenvolver projetos operacionais associados a programagéo e ao monitoramento das
linhas do transporte publico coletivo do Transporte Piblico do Semiurbano, segundo o
modelo operacional proposto;
VIl - elaborar programas contingenciais para atender situagdes extraordindrias ou
emergenciais associados a programagdo e monitoramento das linhas do transporte publico
coletivo do Servico de Transporte Semiurbano;
IX - realizar o acompanhamento e monitoramento das implementaces realizadas pela
Subsecretaria de Operages no ambito do Servigo de Transporte Semiurbano;
X - recepcionar e considerar os estudos de impacto financeiro nos processos de ajustes,
alteragOes de itinerérios, remangjamentos e criagdo de linhas do Transporte Publico do
Semiurbano;
XI - recepcionar e participar de reunides com autoridades da RIDE e lideres comunitérios
paratratativas sobre o do Servigo de Transporte Semiurbano;
XII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.
Subsecéo 1
Da Geréncia de Gest&o do Transporte do Semiurbano
Art. 21. A Geréncia de Gestfo do Transporte do Semiurbano — GEGES — TS, unidade
organica de execucdo diretamente subordinada a Diretoria de Plangjamento e Gestdo do
Transporte Semiurbano — DIPLAG - TS, da Subsecretaria de OperagBes compete:

| - acompanhar o cumprimento da execugdo dos contratos do Transporte Plblico do
Semiurbano;
Il - Realizar a gestéo dos cadastros das empresas, de prepostos, de frota, de validadores,
quando implementados e autorizados pela Subsecretaria de Operacoes;
Il - fornecer informagBes sobre registros de operadoras, prepostos, frota do transporte
publico coletivo do Transporte Plblico do Semiurbano, para subsidiar processos
administrativos de apuracéo de irregularidades ou quando solicitado por 6rgéo externo;
1V - redlizar aandlise, validago e atualizacéo de cadastro de prepostos no sistema SIT;
V - avaliar e controlar procedimentos de bloqueio de cartdes funcionais realizados
conforme solicitagéo do Transporte Plblico do Semiurbano;
VI - executar agOes de bloqueio de cadastro de operadoras, de prepostos, de frota e de
validadores do Transporte Publico do Semiurbano, conforme solicitagdo da SEMOB, das
operadoras ou mediante determinag&o judicial ou de 6rgdos de controle externo, ou quando
constatado irregularidades;
VII - Informar, a Diretoria de Planejamento e Gestdo do Transporte Semiurbano — DIPLAG
—TS, com 06 (seis) meses de antecedéncia, os veiculos que estardo findando o ciclo de vida
Gtil previsto em contrato, varidvel de acordo com a tecnologia do veiculo, para notificagéo
as permissiondrias do Transporte PUblico do Semiurbano;
VIII - gerenciar os processos de substitui¢@o, renovacdo, ampliacdo e redugéo de frota nos
servigos integrantes do Transporte Publico do Semiurbano;
I1X - gerar prefixos para os novos veiculos dos operadores, apds aprovacéo da Subsecretaria
de Operacoes,
X - recepcionar e participar de reunides com autoridades da RIDE, lideres comunitérios
paratratativas sobre o do Transporte Publico do Semiurbano;
XI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuacéo.
Segéo IV
Da Coordenacéo de Planos e Estudos em Mobilidade
Art. 22. A Coordenago de Planos e Estudos em Mobilidade, unidade organica de direcéo e
supervisdo diretamente subordinada a Subsecretaria de Operagdes, compete:
| - coordenar e supervisionar a elaboragcdo e o desenvolvimento de politicas, planos,
programas e projetos de mobilidade relacionados ao sistema de transporte publico, do
sistema viério e a promogao da mobilidade;
Il - promover revisdo, atualizagdo e implementagdo do PDTU/DF no que concerne ao
transporte pUblico, ao sistema viério e a promogao da mobilidade;
111 - supervisionar a implementacéo da politica de mobilidade relacionada ao sistema de
transporte publico, do sistema vidrio e a promogédo da mobilidade;
1V - coordenar e supervisionar a elaboragéo de estudos, pesquisas e projetos relacionados a
politica de mobilidade, a0 sistema de transporte puablico, do sistema viério e & promogéo da
mobilidade;
V - propor campanhas educativas relacionadas a mobilidade, ao sistema de transporte
publico, do sistemaviério e a promogao da mobilidade;
V1 - propor solugdes tecnol 6gicas para o aperfeigoamento do sistema de transporte publico;
VIl - coordenar o monitoramento das condigdes do sistema de transporte publico, do
sistema viério e da promocéo da mobilidade;
VIII - coordenar, estudar, plangjar e articular, juntamente com os entes federados
envolvidos, paliticas de transporte publico coletivo relacionadas aos municipios do Entorno
do Distrito Federal;
I1X - efetuar levantamento de dados para a gestdo compartilhada da Regido do Entorno do
Distrito Federal;
X - coordenar e supervisionar arealizacdo de pesquisas principa mente aquel as rel acionadas
agénero, ragaletnia, sociocultural e ao transporte puiblico e a mobilidade;
XI - desenvolver metodologias para pesquisa, indicadores, coleta, tratamento e
disseminag@o de dados e informagdes para o plangjamento da mobilidade;
XIl - orientar e analisar 0s estudos relacionados as tecnologias para uso no transportes
coletivo e a mobilidade;
XIIl - efetuar o acompanhamento da evolucdo dos indicadores sociais e econémicos,
propondo alternativas de a¢des que subsidiem atomada de decisdo;
XIV - coordenar medidas moderadoras de tréfego voltadas a reducéo da velocidade dos
veiculos e amelhoria da circulagéo do transporte coletivo;
XV - elaborar estudos e projetos voltados para criagdo de faixas exclusivas, priorizando o
transporte publico coletivo;
XVI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsegéo |
Da Diretoria de Estudos dos Transportes Urbanos
Art. 23. A Diretoria de Estudos dos Transportes Urbanos, unidade organica de execugéo
diretamente subordinada a Coordenagcdo de Planos e Estudos em Mobilidade, da
Subsecretaria de Operagdes, compete:
| - planejar e propor a implantagio de projetos visando a integracdo entre as diversas
modalidades de transporte urbanos no Distrito Federal;
Il - desenvolver estudos de viabilidade técnica, econdmica e financeira, de programas de
cooperagao técnica, para projetos de transporte publico coletivo;
Il - elaborar estudos para a racionalizag@o e aprimoramento do Sistema de Transporte
PUblico Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;
IV - plangjar e desenvolver estudos e agdes voltadas para as diretrizes da politica definida
para o Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal — STPC/DF e para a
Mobilidade Urbana;
V - estudar, planejar e articular, juntamente com os entes federados envolvidos, politicas de
transporte publico coletivo relacionadas aos municipios do Entorno do Distrito Federal;
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VI - desenvolver e acompanhar os estudos e as agdes voltadas a implementagéo de
projetos de mobilidade motorizada de transporte publico coletivo;
VII - desenvolver politicas, planos, programas e projetos de mobilidade relacionados
ao sistema de transporte plblico;
VIII - promover revisdo, atualizagéo e implementagdo do PDTU/DF no que concerne
ao transporte publico e a promog&o da mobilidade;
IX - elaborar agbes para o aprimoramento do STPC/DF;
X - promover, a realizagdo de pesquisas, sobretudo relacionadas a género, raga/etnia,
condic&o sociocultural, ao transporte publico e a mobilidade;
X1 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuag&o.
Subsecéo I
Da Diretoria de Projetos Viérios e dos Transportes em Mobilidade
Art. 24. A Diretoria de Projetos Viarios e dos Transportes em Mobilidade, unidade
organica de execugdo diretamente subordinada a Coordenagéo de Planos e Estudos em
Mobilidade Subsecretaria de Operag6es, compete:
| - plangjar e coordenar aimplementagdo de politicas, estudos e projetos de mobilidade
relacionados ao sistema viério e & operagao dos transportes publicos;
Il - plangjar e coordenar a implementacdo de politicas, estudos e projetos de
mobilidade relacionados ao sistema vidrio, terminais, estacdes necessarios a operagdo
dos transportes publicos;
Il - coordenar a implementacéo, a atualizagdo e a revisdo do PDTU/DF no que
concerne ao sistema vidrio, aos terminais, estagdes e necess&rios a operagdo do
transporte publico;
IV - supervisionar campanhas informativas relacionadas a politica de mobilidade no
que concerne ao sistema viério, & operacéo dos transportes pablicos;
V - propor indicadores e monitorar o desempenho do sistema viério, do transito da e da
operacdo dos transportes publicos;
V1 - propor indicadores e monitorar o desempenho dos projetos de terminais, estacdes
e demais mobilidrios necessérios a operagéo do transporte publico;
VIl — acompanhar o monitoramento das condigdes do sistema viério e do transito por
meio do georreferenciamento dos veiculos, pontos de controle, soltura e demais
mobiliérios correlacionados do STPC/DF;
VIII - propor medidas moderadoras de tréfego voltadas & reducéo da velocidade dos
veiculos e a melhoria da circulagéo do transporte coletivo;
IX - formular politicas de desestimulo ao uso do automével nas areas centrais;
X - promover a elaboracéo de projetos visando a fluidez e a seguranca do transito;
XI - assessorar a Subsecretaria de Operagdes nas demandas externas recebidas, as
quais estejam relacionadas com infraestrutura vidria, transito, terminais, estagdes e
demais mobiliérios necessarios a operagdo do transporte publico;
XI1 - promover estudos e projetos no ambito do sistema viério, voltados para criagéo
de faixas exclusivas, priorizando o transporte publico coletivo;
XI1I - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
CAPITULIO 111
DA SUBSECRETARIA DE ARRECADACAO GESTAO E CONTROLE DE
GRATUIDADES
Art. 25. A Subsecretaria de Arrecadagio, Gestdo e Controle de Gratuidades, unidade
organica de comando e supervisdo diretamente subordinada a Secretaria de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal, conduzida pelo Subsecreté&rio de
Arrecadacdo, Gestdo e Controle de Gratuidades, compete:
| - assistir e assessorar ao Secretario em assuntos relacionados as defini¢des e controle
da arrecadagdo proveniente do uso de cartdes de bilhetagem automética, subsidios e
repasses financeiros relacionados a operacdo do Sistema de Transporte Publico
Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF a sua érea de atuagdo, e submeter a sua
apreciacdo os atos administrativos e regulamentares;
Il - auxiliar na definicdo e implementagéo de diretrizes pertinentes a politica tarifaria
do STPC/DF;
I11 - atuar no estudo, gerenciamento e controle dos custos operacionais do STPC/DF;
IV — coordenar a formulagéo do célculo do valor dos custos por quilémetro, utilizando-
se os coeficientes basicos e parametros operacionais aplicaveis;
V — coordenar e propor a metodologia ou alteragdes para o célculo dos custos de
producéo dos servigos de transporte publico coletivo;
VI — gerir 0 SBA — Sistema de Bilhetagem Automética e o relacionamento com o
agente financeiro responsavel pela comercializacdo de bilhetes e demais érgdos e
agentes envolvidos, com vistas ao efetivo monitoramento e controle da concesséo de
gratuidades de acesso ao STPC/DF, previstos em normas vigentes;
VII - elaborar relatdrios necessarios a instrugéo de processos de repasses financeiros
aos operadores do STPC/DF;
VIII - gerir a execucdo da politica tariféria dos servigos integrantes do STPC/DF;
IX - fornecer célculos de revisao de tarifa-técnica das operadoras do STPC/DF;
X - propor normas e regulamentos que disciplinem a atuacdo da Secretaria na
arrecadacdo, gestdo e controle de gratuidades do STPC/DF;
X1 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua rea de atuagéo.
Secéo |

DaDiretoria de Custos, Tarifas e Receitas
Art. 26. A Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas, unidade organica de diregdo
diretamente subordinada a Subsecretaria de Arrecadacdo Gestdo e Controle de
Gratuidades, compete:
| - formular o céculo do valor dos custos por quilémetro, utilizando-se os coeficientes
bési cos e pardmetros operacionais aplicavels,

11 - propor metodologia ou alteragdes para o célculo dos custos de producéo dos servicos de
transporte pablico coletivo;
111 - definir metodologia e periodicidade de pesquisas de precos dos insumos utilizados no
célculo dos custos de producéo dos servigos;
IV - solicitar os dados operacionais e econdmico-financeiros dos operadores do Sistema de
Transporte Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;
V - realizar estudos de eventuais subsidios destinados ao custeio de gratuidades e beneficios
tariférios, buscando assegurar o equilibrio entre receitas e despesas;
VI - apurar os vaores de créditos de bilhetagem automética a serem repassados aos
operadores do Sistema de Transportes Coletivos do Distrito Federal - STPC/DF;
VII - solicitar o desenvolvimento de ferramentas tecnolégicas e executar os testes e a
avaliagéo dos equipamentos e softwares utilizados nas respectivas unidades organicas;
VIII - realizar estudos referentes ao regjuste e a revisdo das tarifas técnicas dos operadores
do Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal STPC/DF, bem como das
tarifas -usudrio;
IX - propor ateracdes na metodologia referente a0 modelo de reparticdo tarifaria do
Sistema de Transporte Plblico Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;
X - propor ateragdes na Politica Tariféria do Sistema de Transporte Piblico Coletivo do
Distrito Federal - STPC/DF;
XI - analisar as Prestages de Contas dos operadores do Sistema de Transporte Coletivo;
XII — coordenar a elaboragéo de relatdrios periddicos acerca das receitas provenientes da
exploragdo de publicidade das empresas concessiondrias do STPC/DF;
XII1 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.

Subsegéo |

Da Geréncia de Custos

Art. 27. A Geréncia de Custos, unidade organica de execucéo diretamente subordinada a
Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas da Subsecretaria de Arrecadacdo Gestéo e Controle
de Gratuidades, compete:
| - efetuar pesquisas junto aos delegatarios do Sistema de Transporte Publico Coletivo do
Distrito Federal - STPC/DF, para a determinacéo de coeficientes de consumo e demais
parametros necessérios a apropriagdo dos custos operacionais;
11 - submeter a Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas os célculos de custos por quildmetro,
utilizando- se, para tanto, os coeficientes basicos e pardmetros operacionais aplicaveis, em
conformidade com as normas do Conselho de Transportes Publico Coletivo do Distrito
Federa - CTPC/DF;
111 - realizar estudos comparativos entre os custos por quildmetros de cada delegatério do
Sistema de Transporte PUblico Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF, em conformidade
com as normas do Conselho de Transportes Publico Coletivo do Distrito Federal —
CTPCIDF;
1V - efetuar pesquisas de pregos dos insumos utilizados no célculo dos custos de producéo
dos servigos do STPC/DF;
V - propor alteragdes para o célculo dos custos de produgéo dos servicos do STPC/DF;
VI - apurar os valores de créditos de viagem Vale-Transporte e Cartdo-Cidaddo a serem
repassados aos delegatérios do Sistema de Transportes Coletivos do Distrito Federal -
STPC/DF,;
VII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Subsecéo |1

DaGerénciade Tarifas

Art. 28. A Geréncia de Tarifas, unidade orgénica de execugéo diretamente subordinada a
Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas da Subsecretaria de Arrecadacdo Gestdo e Controle
de Gratuidades, compete:
| - realizar e gerenciar estudos referentes ao regjuste e a revisdo das tarifas-técnicas das
concessiondrias do STPC/DF, bem como das tarifas-usuério;
11 - redlizar estudos comparativos entre 0s custos totais reaizados, levantados pela Geréncia
de Custos, e os custos inseridos nas planilhas tariférias dos operadores do STPC;
111 - acompanhar o desempenho econémico-financeiro do STPC;
1V - apurar e acompanhar os valores referentes ao complemento tarifério do STPC/DF;
V - apurar e acompanhar os valores dos subsidios e a evolugéo do volume de gratuidades e
de descontos tariférios concedidos, e seu impacto sobre o equilibrio econdmico-financeiro
do Sistema de Transporte Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;
VI - acompanhar a evolugdo da quantidade de passageiros transportados, as quilometragens
e ao Indice de Passageiro por Quildmetro - IPK dos operadores do STPC/DF;
VII - realizar estudos visando ateragdes na metodologia aplicada a0 modelo de reparticao
tarifariado STPC/DF, bem como referente a politica tarifaria;
V111 - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuacéo.

Subsecéo 11

Da Geréncia de Controle do Sistema de Bilhetagem Automética

Art. 29. A Geréncia de Controle do Sistema de Bilhetagem Automética, unidade organica
de execugdo diretamente subordinada a Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas, da
Subsecretaria de Arrecadaggo Gestdo e Controle de Gratuidades, compete:
| - supervisionar atuacdo das Operadoras do Sistema de Transporte Piblico Coletivo do
Distrito Federal - STPC/DF no Sistema de Bilhetagem Automética - SBA;
Il - plangjar, promover e coordenar o uso de ferramentas e agdes adotadas para garantir a
confiabilidade dos dados transmitidos pel os servidores de coleta do SBA no STPC/DF;
111 - coordenar os processos de concessdo, uso e manutengéo de beneficios e gratuidades
tariférias do STPC/DF, de acordo com alegislacéo aplicavel;
IV - acompanhar a operacionaizacdo e comerciaizacdo do Sistema de Bilhetagem
Automética - SBA;
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V - propor normas e procedimentos relacionados a sua érea de atuagéo;

VI - gerenciar e executar as atividades de controle e andlise dos equipamentos,
documentos, instrumentos, cadastro e registros operacionais do Sistema de Bilhetagem
Automatica;

VII - redizar o controle dos registros informatizados do Sistema de Bilhetagem
Automética, verificando a adequagdo as regras e parametros legais estabel ecidos;
VIII - supervisionar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer

outros dados vinculados a operag&o do Sistema de Bilhetagem Automética - SBA;
IX - analisar processos administrativos autuados para apuragéo de irregularidades nos
processos de comercializaggo de créditos de viagem utilizados no STPC/DF;
X - elaborar propostas de normas inerentes as atividades de controle do Sistema de
Bilhetagem Automética;
XI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

Segéo Il

Da Diretoria de Controle de Gratuidades
Art. 30. A Diretoria de Controle de Gratuidades, unidade organica de dirego diretamente
subordinada & Subsecretaria de Arrecadag@o Gest&o e Controle de Gratuidades, compete:
| - promover o acompanhamento dos processos de andlise e validagdo cadastral de
parceiros e usuérios de beneficios e gratuidades tarifarias no STPC/DF;
Il - supervisionar processos administrativos autuados para apuragdo de possivel uso
indevido de beneficios e gratuidades tariférias no STPC/DF;
I11 - supervisionar servidores, terceirizados e instituicdes parceiras atuantes nos processos
de concessdo e manuteng&o de beneficios e gratuidades tariférias no STPC/DF;
IV - analisar processos administrativos autuados para apuragéo de irregularidades nos
processos de comercializaggo de créditos de viagem utilizados no STPC/DF;
V - formular, promover e supervisionar a implantagdo, operagdo, manutengéo,
atualizagdo e expansdo de ferramentas de gest&o do SBA no STPC/DF;
VI - plangjar, promover e coordenar agdes de criagdo e alteragdo dos servicos e produtos
do SBA utilizados no STPC/DF;
VII - gerenciar os processos e dados de gestdo do Sistema de Bilhetagem Automética -
SBA atinentes as gratuidades e beneficios operado no Sistema de Transporte Plblico
Coletivo do Distrito Federal - STPC/DF;
VIII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.
Subsegéo |
Da Geréncia de Gratuidades
Art. 31. A Geréncia de Gratuidades, unidade orgénica de execugdo diretamente
subordinada a Diretoria de Controle de Gratuidades da Subsecretaria de Arrecadagéo
Gestdo e Controle de Gratuidades, compete:
| - supervisionar e acompanhar processos de andlise e validacéo cadastral de parceiros e
usuérios de beneficios e gratuidades tariférias no STPC/DF;
Il - supervisionar a emissdo e distribuicdo de cartdes de acesso ao SBA para usufruto de
beneficios e gratuidades tariférias do STPC/DF;
I11 - supervisionar agdes de notificagéo e suporte aos usudrios dos cartdes de acesso ao
SBA com beneficio ou gratuidade tarifaria no STPC/DF;
IV - avaliar e supervisionar procedimentos de ativacdo, bloqueio e ampliagdo de
beneficios e gratuidades tarifarias no STPC/DF;
V - supervisionar processos administrativos autuados para apuragdo de possivel uso
indevido de beneficios e gratuidades tariférias no STPC/DF;
VI - realizar andlise documental e gestdo dos cadastros das instituicoes de ensino, para
fins de concesséo do beneficio de Passe Livre Estudantil - PLE aos respectivos discentes
alunos;
V1| - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsecéo |1
Da Geréncia de Crédito e Compensacoes
Art. 32. A Geréncia de Créditos e Compensagdes, unidade organica de execucio
diretamente subordinada & Diretoria de Controle de Gratuidades da Subsecretaria de
Arrecadacdio Gest&o e Controle de Gratuidades, compete:
| - elaborar relatério didrio com informagfes destinadas a instrugdo dos repasses
financeiros oriundos de comercializagcdo de créditos de viagem aos operadores do
STPC/DF;
Il - elaborar relatério quinzenal com dados para instrucdo de pagamento de subsidios aos
operadores do STPC/DF;
Il - controlar o cumprimento de determinacdes judiciais, do Conselho de Transporte
Puablico Coletivo do Distrito Federal - CTPC/DF e de érgéos de controle referentes a
execugdo de penhoras judiciais e de glosas em repasses financeiros as operadoras do
STPC/DF;
IV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
CAPITULO IV
DA SUBSECRETARIA DE FISCALIZA(;AO, AUDITORIA E CONTROLE

Art. 33. A Subsecretaria de Fiscalizagdo, Auditoria e Controle, unidade orgénica de
comando e supervisdo diretamente subordinada ao Secretaria de Estado de Transporte e
Mobilidade, conduzida pelo Subsecretario de Fiscalizacdo, Auditoria e Controle,
compete:
| - promover a execucdo das politicas de fiscalizag&o, auditoria e controle do Sistema de
Transporte do Distrito Federal;
Il - propor as diretrizes globais e os objetivos gerais para as atividades de auditoria,
fiscalizag&o e controle do Sistema de Transporte do Distrito Federal;
111 - elaborar o plano-base periddico de fiscalizagdo, auditoria e controle;

1V - elaborar e andisar propostas de atos normativos e medidas de adequag&o da legislacéo
inerentes as atividades de fiscalizag&o, auditoria e controle do Sistema de Transporte do
Distrito Federal;
V - elaborar pareceres, notas técnicas e manifestagdes referentes ao posicionamento da
Subsecretaria de Fiscalizaggo, Auditoria e Controle quanto a regulagdo dos servicos que
integram o Sistema de Transporte do Distrito Federal;
VI - coordenar a implantagdo e administrar a arrecadag&o de pregos pUblicos e das taxas
cuja competéncia de lancamento sgja dos integrantes da Carreira de Auditoria de Atividades
Urbanas do Distrito Federal - Area de Especializagio Transportes;
VIl - propor a celebragdo de convénios, contratos e parcerias entre o Distrito Federal e
demais 6rgdos ou entidades que exercam atividades correl atas;
VIII - acompanhar o desenvolvimento e o aprimoramento do Sistema de Transporte do
Distrito Federal;
IX - redlizar, avaliar e propor estudos, projetos e medidas visando a melhoria da qualidade
do Sistema de Transporte do Distrito Federal;
X - propor medidas de interveng&o no Sistema de Transporte do Distrito Federal, visando
melhorias no seu funcionamento;
XI - validar as propostas de uniformizac&o e aperfeicoamento dos procedimentos e rotinas
de trabalho relativos as atividades de auditoria, fiscalizagdo e controle;
XII - coordenar e exercer, especificamente por intermédio dos Auditores Fiscais de
Atividades Urbanas - Area de Especializagéo Transportes lotados na subsecretaria, as
atividades de fiscalizac8o, auditoria e controle do Sistema de Transporte do Distrito
Federal;
X1 - cumprir e fazer cumprir as disposicdes legais e regulamentares e as clausulas
contratuals de concessdo, permissdo e autorizacdo, vinculadas a0 Sistema de Transporte do
Distrito Federal, e aplicar as penalidades legais, regulamentares e contratuais de sua
competéncia;
XIV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuago.
Secéo |
Da Coordenagéo de Fiscalizagdo e Controle
Art. 34. A Coordenago de Fiscalizagio e Controle, unidade organica de direcdo e
supervisdo diretamente subordinada & Subsecretaria de Fiscalizagdo, Auditoria e Controle,
compete:
| - coordenar, em sua érea de atuagdo, a elaboragdo do plano-base periddico de fiscalizagdo,
auditoria e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais estabelecidos pela
Subsecretaria de Fiscalizaggo, Auditoria e Controle;
Il - formular planos estratégicos e coordenar as agbes de fiscalizagdio e controle,
direcionadas a0 Sistema de Transporte do Distrito Federd;
111 - coordenar e supervisionar as atividades de planejamento estratégico e procedimental
das agoes de auditoria fiscal programadas;
IV - coordenar e supervisionar a execucdo das atividades de acompanhamento e controle
dos servigos prestados no &mbito do Sistema de Transporte do Distrito Federal, por meio de
andlise e auditoria de dados, documentos, informagbes e registros operacionais
informatizados e por meio de aces fiscais de campo, incluindo as de caréter contingencial,
especial, extraordindrio, eventual e de pronto-atendimento;
V - coordenar e supervisionar a execucdo das atividades de vistoria, inspegéo e controle de
veiculos, de equipamentos, de estruturas e de quaisquer outros instrumentos em uso na
operacdo do Sistema de Transporte do Distrito Federal;
VI — coordenar e supervisionar a elaboracéo de programas contingenciais para atendimento
de situagBes extraordinérias ou emergenciais e para agdes de auditoria fiscal de ordem
especia;
VII - coordenar e supervisionar a execucado das atividades de processamento e produgéo de
informagdes vinculadas as solicitagbes de acdes de auditoria fiscal e aos seus resultados,
bem como as relacionadas a qualidade da prestacdo dos servigos e ao desempenho dos
operadores do Sistema de Transporte do Distrito Federal;
VIII - elaborar e analisar propostas de uniformizagéo e aperfeicoamento dos procedimentos
erotinas de trabalho relativos as atividades de fiscalizagéo, auditoria e controle;
IX - promover intercdmbio com 6rgdos técnicos especializados, para troca de informagdes
sobre técnicas de fiscalizag&o, auditoria e controle;
X - elaborar ordens de execucdo, tendo por base as programagdes de auditoria fiscal,
detalhando, principalmente, os responséveis, o periodo e o loca de redizacdo das
atividades de fiscalizac&o, auditoria e controle;
XI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsegéo |

DaDiretoria de Controle
Art. 35. A Diretoria de Controle, unidade organica de direcdo diretamente subordinada a
Coordenacdo de Fiscalizacdo e Controle da Subsecretaria de Fiscalizag8o, Auditoria e
Controle, compete:
| - coordenar, em sua érea de atuagao, a elaboragdo do plano-base periddico de fiscalizagdo,
auditoria e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais estabelecidos pela
Subsecretaria de Fiscalizagdo, Auditoriae Controle;
11 - dirigir a execugdo das atividades de acompanhamento e controle dos servigos prestados
no ambito do Sistema de Transporte do Distrito Federal, por meio de andlise e auditoria de
dados, documentos, informagdes e registros operacionais informatizados e por meio de
acoes fiscais de campo, incluindo as de cardter contingencial, especial, eventual e de
pronto-atendimento;
Il - dirigir a execugéo das atividades de vistoria, inspecéo e controle de veiculos, de
equipamentos, de estruturas e de quaisguer outros instrumentos em uso na operacdo do
Sistema de Transporte do Distrito Federal;
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IV - promover os atos necessarios & inauguracdo de processos de aplicagéo de sancdes
disciplinares e contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de
servigo, quando da deteccdo de desconformidades;

V - elaborar ordens de execugdo, tendo por base as programagdes de auditoria fiscal,
detalhando, principalmente, os responsaveis, o periodo e local de realizagdo das
atividades de fiscalizag&o, auditoria e controle;

V1 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Subsecéo |1
Das Geréncias de Fiscalizagdo I, 11, Il e IV
Art. 36. As Geréncias de Fiscalizagdo |, I1, 111 e 1V, unidades organicas de execug&o

diretamente subordinadas a Diretoria de Controle da Subsecretaria de Fiscalizagdo,
Auditoria e Controle, compete:
| - executar agOes fiscais relacionadas a verificagdo do cumprimento da programagéo
operacional determinada e da conduta estipulada em norma, para os prestadores de
Servigo e seus prepostos, bem como da adequacdo dos veiculos e equipamentos as
condicOes estruturais, de seguranga, de conforto, de funcionamento e de uso
estabelecidas;
Il - executar agdes fiscais de caréter contingencial, especial, extraordinério, eventual e
de pronto- atendimento, visando garantir o devido funcionamento do Sistema de
Transporte do Distrito Federal;
Il - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer outros
dados vinculados a operagédo do Sistema de Transporte do Distrito Federal;
IV - verificar a adequacdo da prestagdo de servicos no ambito do Sistema de
Transporte do Distrito Federal, por meio de andlise e auditoria de dados e informacoes
de georreferenciamento, de imagens e de quaisquer outros registros operacionais
informatizados;
V - realizar a andlise comparativa dos resultados dos servigos prestados em relacéo a
programagao operacional determinada;
VI - promover 0s atos necessarios a inauguragdo de processos de aplicacéo de sangdes
disciplinares e contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de
servigo, quando da deteccdo de desconformidades;
VII - elaborar ordens de execugdo, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal,
detalhando, principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdo das
atividades de fiscalizag&o, auditoria e controle;
VIII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagéo.
Subsegdo 111
Da Geréncia de Vistoria e Fiscalizagdo de Equipamentos e Estruturas
Art. 37. A Geréncia de Vistoria e Fiscalizagio de Equipamentos e Estruturas, unidade
organica de execucdo diretamente subordinada a Diretoria de Controle da
Subsecretaria de Fiscalizagéo, Auditoria e Controle, compete:
| - executar e, quando delegada a execucdo, controlar e auditar a realizagdo das
atividades de vistoria e de inspegdo inicial de conformidade técnica, periddica
programada e eventual, e de avaliagéo dos veiculos, dos equipamentos, das estruturas e
dos instrumentos em uso na operagéo do Sistema de Transporte do Distrito Federal, no
tocante ao atendimento das condi¢des de seguranga, conforto, higiene, quitacdo de
débitos e demais requisitos exigidos pela legislacéo;
I - elaborar programag&o de vistoria e de inspegédo de veiculos, de equipamentos, de
estruturas e de instrumentos;
I11 - controlar e auditar as atividades de elaborag&o, emissdo, distribuicdo e afixagéo de
laudos, selos e demais documentos relacionados a realizagdo de procedimentos
inerentes ao processo de vistoria e de inspegéo;
IV - executar as atividades de registro e controle dos veiculos, dos equipamentos, das
estruturas e dos instrumentos vistoriados e inspecionados, dos problemas e pendéncias
identificados, dos procedimentos realizados e dos prazos de validade dos documentos
emitidos durante o processo de vistoria e de inspegéo;
V - programar e executar agfes conjuntas de vistoria e inspecéo, com entidades de
preservagao ambiental, seguranga veicular e outros similares;
VI - avaliar e registrar as condi¢cbes de manutencdo, conservagdo e seguranca da
infraestrutura rel acionada a operagéo dos servigos de transporte delegados;
VII - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer outros
dados vinculados ao funcionamento e ao uso de veiculos, de equipamentos, de
estruturas e de quaisquer outros instrumentos operacionais do Sistema de Transporte
do Distrito Federal;
VIIl - promover os atos necessarios a inauguracdo de processos de aplicacdo de
sancdes disciplinares e contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores
de servico, quando da detecgéo de desconformidades;
IX - elaborar ordens de execucdo, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal,
detalhando, principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdo das
atividades de fiscalizag&o, auditoria e controle;
X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuacéo.
Subsecéo 1V
Da Diretoria de Planejamento e Processamento de Informagdes de Fiscalizagéo
Art. 38. A Diretoria de Plangjamento e Processamento de Informagdes de Fiscalizagéo,
unidade orgéanica de execucéo diretamente subordinada a Coordenagdo de Fiscalizagdo
e Controle da Subsecretaria de Fiscalizagdo, Auditoria e Controle, compete:
| - coordenar, em sua &rea de atuagdo, a elaboragdo do plano-base periddico de fiscalizagéo,
auditoria e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais estabelecidos pela
Subsecretaria de Fiscalizaggo, Auditoria e Controle;

11 - dirigir e executar as atividades de planejamento estratégico e procedimental das acbes
de auditoria fiscal programadas;
111 - elaborar programas contingenciais para atendimento de situacdes extraordindrias ou
emergenciais e para agdes de auditoria fiscal de ordem especial;
IV - propor e analisar propostas de uniformizagéo e aperfeicoamento dos procedimentos
erotinas de trabal ho relativos as atividades de fiscalizag&o, auditoria e controle;
V — dirigir e executar as atividades de processamento e producdo de informagdes
vinculadas as solicitagtes de acOes de auditoria fiscal e aos seus resultados, bem como as
relacionadas a qualidade da prestagéo dos servicos e ao desempenho dos operadores do
Sistema de Transporte do Distrito Federal;
VI — dirigir e executar as atividades de elaboracgo de demandas de acdes de auditoria
fiscal, a partir de pleitos compilados e produzidos e de registro e andlise dos dados
gerados;
VII - apurar os dados e analisar os resultados alcangados com as agdes programadas de
auditoriafiscal;
VIII - identificar acBes e medidas para a adequagdo das condigdes de prestacdo de
servigo de transporte de passageiros as conformidades, aos critérios e as metas de
qualidade estabel ecidos,
I1X - elaborar propostas de aperfei goamento dos indicadores de qualidade estabel ecidos;
X - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer outros
dados vinculados a qualidade da prestagdo de servigos no Sistema de Transporte do
Distrito Federal;
XI - promover os atos necessarios a inauguracdo de processos de aplicagdo de sangdes
disciplinares e contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de
servico, quando da deteccéo de desconformidades;
XII - elaborar ordens de execugdo, tendo por base as programagdes de auditoria fiscal,
detalhando, principalmente, os responséveis, o periodo e o local de realizacdo das
atividades de fiscalizagéo, auditoria e controle;
XII1 - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Secéo I
Da Coordenag&o de Auditoria e Sangbes
Art. 39. A Coordenagdio de Auditoria e Sangdes, unidade organica de diregdo e
supervisdo diretamente subordinada a Subsecretaria de Fiscalizagdo, Auditoria e
Controle, compete:
| - coordenar, em sua &ea de atuagdo, a elaboragdo do plano-base periddico de
fiscalizag8o, auditoria e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais
estabel ecidos pela Subsecretaria de Fiscalizagéo, Auditoria e Controle;
Il - formular planos estratégicos e coordenar as agdes de fiscalizacdo e auditoria,
direcionadas ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;
111 — coordenar e supervisionar a execugéo das atividades de registro, processamento e
controle de dados e informagdes vinculadas aos procedimentos inerentes a aplicagéo de
sangdes de cardter disciplinar ou contratual, relacionadas ao Sistema de Transporte do
Distrito Federal;
IV - coordenar e supervisionar a execugdo das atividades de andlise das solicitactes
apresentadas em sede de defesa prévia, de admissibilidade, em sede de recurso, e dos
demais requerimentos nos processos administrativos fiscais oriundos do exercicio do
poder de policia administrativo ou do poder concedente;
V - coordenar e supervisionar a execucdo das atividades de auditoria de regularidade e
operacionais relacionadas a verificacdo da manutengéo das condicdes de habilitagdo, em
especial de regularidade fiscal e trabalhista, de qualificacdo econémico-financeira e de
capacidade técnico-operacional, direcionadas aos operadores do Sistema de Transporte
do Distrito Federal;
VI - coordenar e supervisionar a execugdo das atividades de auditoria relacionadas as
receitas, as despesas, aos custos e a outros resultados gerados na prestagéo dos servigos
vinculados ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;
VIl - elaborar e analisar propostas de uniformizacdo e aperfeicoamento dos
procedimentos e rotinas de trabalho relativos as atividades de fiscalizag8o, auditoria e
controle;
VIII - promover intercAmbio com o¢rgdos técnicos especializados, para troca de
informagdes sobre técnicas de fiscalizacdo, auditoria, controle, registro, processamento,
produgo e controle de dados e informacdes;
IX — elaborar ordens de execuco, tendo por base as programacdes de auditoria fiscal,
detalhando, principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagdo das
atividades de fiscalizag&o, auditoria e controle;
X - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsegdo |
DaDiretoria de Sangdes Disciplinares
Art. 40. A Diretoria de Sangdes Disciplinares, unidade organica de direcdo diretamente
subordinada a Coordenacéo de Auditoria e Sangdes da Subsecretaria de Fiscalizag&o,
Auditoria e Controle, compete:
| - coordenar, em sua &ea de atuacgdo, a elaboragdo do plano-base periddico de
fiscalizag8o, auditoria e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais
estabel ecidos pela Subsecretaria de Fiscalizacéo, Auditoria e Controle;
Il - dirigir a execucdo das atividades de registro, processamento e controle de dados e
informagdes vinculadas aos procedimentos inerentes a aplicacéo de sangdes de carédter
disciplinar, relacionadas ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;
111 - dirigir a execug8o das atividades de andlise das solicitagdes apresentadas em sede de
defesa prévia, de admissibilidade, em sede de recurso, e dos demais requerimentos nos
processos administrativos fiscais oriundos do exercicio do poder de policia administrativo;
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IV - elaborar ordens de execugdo, tendo por base as programacdes de auditoria
fiscal, detalhando, principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizago
das atividades de fiscalizag&o, auditoria e controle;
V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Subsegéo |1
Da Geréncia de Processamento e Sancdes
Art. 41. A Geréncia de Processamento e Sancgdes, unidade organica de execugéo
diretamente subordinada a Diretoria de SancGes Disciplinares da Subsecretaria de
Fiscalizagdo, Auditoria e Controle, compete:
| - executar as atividades de registro, processamento e controle de dados e
informagdes vinculadas aos procedimentos inerentes a aplicagdo de sangdes de
carédter disciplinar, relacionadas ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;
Il - executar as atividades vinculadas a instrucdo, ao andamento e ao controle de
prazos inerentes aos processos administrativos fiscais, oriundos do exercicio do
poder de policia administrativo;
Il - verificar e registrar a ocorréncia de aplicagdo anterior de sangdo de caréter
disciplinar em desfavor de operadores do Sistema de Transporte do Distrito Federal,
visando o monitoramento de eventual reincidéncia e atribui¢&o de pontuagéo;
IV - elaborar ordens de execugdo, tendo por base as programacdes de auditoria
fiscal, detalhando, principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizagéo
das atividades de fiscalizagéo, auditoria e controle;
V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsecdo |11
Da Geréncia de Andlise de Defesa e Requerimento
Art. 42. A Geréncia de Andlise de Defesa e Requerimentos, unidade organica de
execucdo diretamente subordinada a Diretoria de Sances Disciplinares da
Subsecretaria de Fiscalizagédo, Auditoria e Controle compete:
| — executar as atividades de andlise das solicitagdes apresentadas em sede de defesa
prévia, de admissibilidade, em sede de recurso, e dos demais requerimentos nos
processos administrativos fiscais oriundos do exercicio do poder de policia
administrativo, emitindo pareceres quanto ao atendimento das condi¢des e pré-
requisitos para recebimento ou conhecimento estabel ecidos;
Il - executar as atividades vinculadas a instrugéo, ao andamento e ao controle de
prazos inerentes aos processos administrativos fiscais, oriundos do exercicio do
poder de policia administrativo;
Il - elaborar ordens de execugdo, tendo por base as programagfes de auditoria
fiscal, detalhando, principalmente, os responsaveis, o periodo e o local de realizago
das atividades de fiscalizag&o, auditoria e controle;
IV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuagéo.
Subsegéo |V
Da Diretoria de Auditoria de Regularidade e San¢Ges Contratuais
Art. 43. A Diretoria de Auditoria e Sangdes Contratuais, unidade organica de diregéo
diretamente subordinada a Coordenagdo de Auditoria e Avaliagdo da Subsecretaria
de Fiscalizagdo, Auditoria e Controle, compete:
| - coordenar, em sua &rea de atuagdo, a elaboracdo do plano-base periddico de
fiscalizag8o, auditoria e controle, com base nas diretrizes globais e objetivos gerais
estabel ecidos pela Subsecretaria de Fiscalizagéo, Auditoria e Controle;
Il - dirigir e executar as atividades de auditoria de regularidade e operacionais
relacionadas a verificagdo da manutencéo das condigdes de habilitagdo, em especial
de regularidade fiscal e trabalhista, de qualificagdo econémico-financeira e de
capacidade técnico-operacional, direcionadas aos operadores do Sistema de
Transporte do Distrito Federal;
Il - identificar agdes e medidas para adequacdo da situagdo dos operadores do
Sistema de Transporte do Distrito Federal as condi¢des de regularidade e
operacionais exigidas;
IV - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer
outros dados necessérios a verificagdo da manutencéo das condicGes de habilitagdo
por parte dos operadores do Sistema de Transporte do Distrito Federal;
V - dirigir a execugdo das atividades de auditoria relacionadas as receitas, as
despesas, aos custos e a outros resultados gerados na prestacdo dos servicos
vinculados ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;
VI - dirigir e executar as atividades de registro, processamento e controle de dados e
informacdes vinculadas aos procedimentos inerentes a aplicagdo de sancdes de
caréter contratual, relacionadas ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;
VII - dirigir e executar as atividades vinculadas a instrugdo, ao andamento e ao
controle de prazos inerentes aos processos administrativos fiscais, oriundos do
exercicio do poder concedente;
VIII - dirigir e executar as atividades de andlise das solicitagdes apresentadas em
sede de defesa prévia, de admissibilidade, em sede de recurso, e dos demais
requerimentos nos processos administrativos fiscais oriundos do exercicio do poder
concedente, emitindo pareceres quanto ao atendimento das condicdes e pré-
requisitos para recebimento ou conhecimento estabel ecidos;
IX - verificar e registrar a ocorréncia de aplicagdo anterior de sangdo de carater
contratual em desfavor de operadores do Sistema de Transporte do Distrito Federal,
visando o monitoramento de eventual reincidéncia e atribui¢éo de pontuagéo;
X - promover os atos necess&rios a inauguragdo de processos de aplicagdo de sangdes
disciplinares e contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de servigo,
quando da detecg&o de desconformidades;

XI - elaborar ordens de execugdo, tendo por base as programagdes de auditoria fiscal,
detalhando, principalmente, os responsdveis, o periodo e o local de realizacdo das
atividades de fiscalizagdo, auditoria e controle;
XI1I - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

Subseggo V

Da Geréncia de Combate & Operagéo Irregular
Art. 44. A Geréncia de Combate & Operaggo Irregular, unidade organica de execugéo
diretamente subordinada a Diretoria de Auditoria e Sangdes Contratuais da Subsecretaria
de Fiscalizagdo, Auditoria e Controle, compete:
| — executar as atividades de auditoria relacionadas as receitas, as despesas, aos custos e a
outros resultados gerados na prestacéo dos servigos vinculados ao Sistema de Transporte
do Distrito Federal;
11 - apurar receitas auferidas indevidamente, assim como custos e despesas contabilizados
de formaindevida;
111 - monitorar a emissdo, a comercializagdo e o resgate de créditos do Sistema de
Transporte do Distrito Federal;
IV - identificar acbes e medidas para o estabelecimento adequado da apropriacéo de
receitas, despesas e custos do Sistema de Transporte do Distrito Federal, conforme
definicdes legais, regulamentares e normas contébeis;
V - fiscalizar os documentos, registros, demonstrativos, relatérios e quaisquer outros
dados vinculados as receitas, as despesas, aos custos e a outros resultados gerados na
prestacéo dos servicos vinculados ao Sistema de Transporte do Distrito Federal;
VI - promover 0s atos necesséarios a inauguragéo de processos de aplicagdo de sangdes
disciplinares e contratuais, de acordo com o caso, direcionadas aos prestadores de
servico, quando da deteccéo de desconformidades;
VII - elaborar ordens de execugdo, tendo por base as programagdes de auditoria fiscal,
detalhando, principalmente, os responsdveis, o periodo e o local de realizagdo das
atividades de fiscalizagéo, auditoria e controle;
VIII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.
CAPITULOV
DA SUBSECRETARIA DE TERMINAIS
Art. 45. A Subsecretaria de Terminais, unidade organica de comando e supervisio
diretamente subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade, conduzida
pelo Subsecretério de Terminais, compete:
| - prestar assisténcia direta e imediata & Secretaria, nos assuntos pertinentes a gestéo,
construgdo e manutengdo dos terminais rodovidrios, estacies do sistema de BRT e
abrigos de passageiros do Distrito Federal;
Il - dirigir, coordenar e controlar a execucdo das atividades da Diretoria de
Administrag@o de Terminais e Mobiliario Urbano;
111 - gerir os Terminais Rodoviérios do Distrito Federal e Estagdes de BRT;
1V - autorizar os servicos de infraestrutura dos terminais rodoviérios, estagdes do Sistema
de Transporte Publico Coletivo e abrigos de passageiros;
V - autorizar a execugdo do servigo de sinalizagdo nos terminais rodovidrios, estagoes do
Sistema de Transporte Publico Coletivo e abrigos de passageiros do Distrito Federal;
VI - autorizar as condigdes de operacéo e de tréfego nos terminais rodoviérios e estagdes;
VIl - propor a reforma e a construg@o de terminais rodoviérios, estagdes e abrigos de
passageiros;
VIII - coordenar a elaboragdo e a execucdo do plano de ocupagdo dos terminais
rodoviérios do Distrito Federal, no limite de suas competéncias;
IX - propor a Secretaria de Estado Transporte e Mobilidade a aplicagdo de sangGes aos
concessionarios, permissiondrios ou autorizatdrios de espagos situados nos terminais
rodoviérios do Distrito Federal que estejam inadimplentes;
X - emitir autorizag8o para reformas das estruturas nos espagos publicos geridos pela
Subsecretaria de Terminais, desde que ndo acarrete aumento da dimensdo do espago
publico cedido;
X1 - emitir, no caso de obras e reformas de terminais rodoviarios do Distrito Federal,
autorizagdes temporérias para alocagdo provisoria de concessiondrios, permissionarios ou
autorizatérios de espagos publicos;
X1l - plangjar, desenvolver e implantar projetos de infraestrutura visando a integragdo
entre as diversas modalidades de transporte no Distrito Federal;
X111 - propor a normatizagéo das atividades na esfera de sua competéncia;
XIV - definir, conjuntamente com a Subsecretaria de Operacdes, os locais de parada nas
vias do Distrito Federal pelos veiculos do STPC/DF, disciplinando sua inser¢do no
espaco urbano;
XV - autorizar arealizagdo de eventos no ambito dos terminais rodovidrios;
XVI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas dentro da sua &rea de atuagéo;
XVII - acompanhar a continuidade do Programa de Implantagéo de Painéis de Acesso a
Informagéo nas paradas de dnibus, e sistema de leitura para deficientes visuais — Cédigo
Braile e diversas informagdes aos clientes;
XVIII - desenvolver e acompanhar os estudos e as agdes voltadas & implementacéo de
projetos de mobilidade ndo motorizada, integrada ao STPC;
XIX - coordenar a implementacéo de agdes que proporcionem melhorias a circulagéo de
ciclistas e pedestres;
XX - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Secéo |
Da Diretoria de Administraggo de Terminais e Mobiliério Urbano

Art. 46. A Diretoria de Administragdo de Terminais e Mobilidrio Urbano, unidade de
direc&o diretamente subordinada & Subsecretaria de Terminais, compete:
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| - dirigir, coordenar e controlar as atividades da Geréncia de Administraggo de Terminais e
da Geréncia de Mobiliério Urbano;
Il - desenvolver e implementar projetos de infraestrutura, visando a integragéo entre as
diversas modalidades de transporte no Distrito Federal;
Il - coordenar o plangjamento e a elaboragdo dos estudos necessarios & manutengéo
preventiva dos terminais rodovidrios e dos abrigos de passageiros;
IV - auxiliar na andlise das demandas de sinalizacdo nos terminais rodoviérios e abrigos de
passageiros,
V - participar dos estudos e das tratativas, com outros 6rgéos do governo, sobre reformas e
construges no perimetro correspondente aos Terminais Rodovidrios e aos abrigos de
passageiros, reportando a Subsecretaria de Terminais;
VI - coordenar e gerir as agBes de manutencéo desenvolvidas por empresas terceirizadas
nos Terminais Rodoviérios e abrigos de passageiros;
VIl - analisar e propor alteracdes nos projetos basicos e termos de referéncia elaborados
pelas geréncias vinculadas;
VIII - promover a manutengao vidria para a operacéo e o tréfego nos terminais rodoviarios e
estagles, de formaa manter as condigdes de seguranca e fluidez;
IX - plangjar e administrar os servicos de infraestrutura dos terminais rodoviérios, estacbes
do Sistema de Transporte Piblico Coletivo e abrigos de passageiros;
X - elaborar relatérios gerenciais periddicos sobre a sua &ea de atuagdo e unidades
vinculadas;
XI - propor melhorias na operagdo dos terminais rodovi&rios quanto a circulagdo de
veiculos e pessoas respeitando os quesitos de seguranca e acessibilidade;
XII - acompanhar as agBes conjuntas com outros 6rgdos de governo no ambito dos
terminais rodovidrios;
XIIl - andlisar as solicitactes para a exploragéo de publicidade e veiculagdo de midias nos
terminais rodoviérios, emitindo parecer técnico para deliberaggo superior;
XIV - propor medidas que contribuam com a eficiéncia na prestacdo dos servigos
terceirizados no &mbito dos terminais rodoviérios,
XV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuago.
Subsecéo |
Da Geréncia de Administragdo de Terminais
Art. 47. A Geréncia de Administragdo de Terminais, unidade organica de execugéo
diretamente subordinada a Diretoria de Administragéo de Terminais e Mobiliario Urbano da
Subsecretaria de Terminais, compete:
| - gerir as atividades de manuteng&o dos terminais rodoviarios;
Il - monitorar o funcionamento dos equipamentos publicos, reportando a Diretoria de
Administrag@o de Terminais e Mobilidrio Urbano as eventuais ocorréncias,
Il - monitorar o funcionamento predial no que tange a sua estrutura fisica, elétrica,
hidréaulica e de acessibilidade;
IV - redizar levantamentos periddicos das condigdes estruturais e instalagdes das
edificacdes utilizadas como terminais rodoviérios e estagdes de passageiros;
V - promover as manutengdes preventivas e corretivas necessérias a bom funcionamento
dos terminais rodovi&rios;
VI - gerir os servigos terceirizados de forma a manter condi¢des adequadas de seguranga,
higiene e conforto aos usuérios dos terminais rodoviérios e estagdes de passageiros;
VIl - elaborar pesquisas e estudos inerentes a sua esfera de competéncia, propondo
melhorias, revitalizag&o e modernizagéo da estrutura dos terminais;
VIII - elaborar projeto basico e termo de referéncia para viabilizar as aquisi¢des e/ou
contratagdes necessarias a eficiéncia dos servigos prestados no ambito da sua competéncia;
IX - gerir os servigos de infraestrutura dos terminais rodoviérios e estagbes do Sistema de
Transporte Plblico Coletivo;
X - elaborar relatérios gerenciais periddicos sobre a sua &rea de atuagao;
XI - prestar apoio técnico, no ambito da Subsecretaria de Terminais, na execugéo de
servigos de manutencéo predial;
XII - propor a padronizag&o e a atualizagéo da sinalizagdo visual nos terminais rodovidrios,
estagBes do Sistema de Transporte Publico Coletivo e abrigos de passageiros do Distrito
Federal;
XI1I - manter controle dos insumos utilizados para o desenvolvimento das suas atividades,
como: estoque, equipamentos, veicul os e pessoas;
XIV - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsec&o 11
Da Geréncia de Mobiliério Urbano
Art. 48. A Geréncia de Mobilidrio Urbano, unidade organica de execucdo diretamente
subordinada a Diretoria de Administracdo de Terminais e Mobilidrio Urbano da
Subsecretaria de Terminais, compete:
| - propor medidas de melhorias na infraestrutura de apoio do Sistema de Transporte
Publico Coletivo;
Il - organizar e manter em arquivo o acervo técnico, como projetos e estudos, relativos aos
equipamentos e elementos de infraestrutura de apoio a operagdo do STPC/DF;
I - elaborar e manter atualizado o cadastro de pontos de parada do transporte plblico
coletivo;
IV - elaborar e gerenciar projetos de infraestrutura de apoio ao mobilidrio urbano, como:
abrigos de passageiros, adequagdo vidria dos terminais rodovidrios e sinalizagdo visual
desses equipamentos publicos;
V - auxiliar, no ambito da Subsecretaria de Terminais, a elaboracéo de laudos, estudos e
relatérios técnicos de arquitetura e engenharia que subsidiem agBes ou tomada de
decisdes superiores,

VI - auxiliar na confeccéo do plano anual de atividades contemplando os projetos e
metas a serem al cancados;
VII - auxiliar na confeccéo do relatorio de resultados do plano anual de atividades, ao
final de cada exercicio;
VIII - elaborar projeto basico e termo de referéncia para viabilizar as aquisicGes e/ou
contratagdes necess&rias a eficiéncia dos servigos prestados no ambito da sua
competéncia;
IX - elaborar estudos e projetos de acessibilidade dos mobilidrios urbanos de
competéncia da Subsecretaria de Terminais;
X - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua érea de atuacéo.

Segéo I

Da Coordenagéo de Mobilidade Ativa
Art. 49. A Coordenagéo de Infraestrutura de Mobilidade Ativa, unidade orgénica de
diregéo e supervisdo diretamente subordinada a Subsecretaria de Terminais, compete:
| - coordenar e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades
relacionadas a mobilidade ativa (modos de transporte ndo motorizado);
Il - promover a revisdo, a atualizagdo e a implementacdo do PDTU/DF, no que
concerne a mobilidade ativa (transporte ndo motorizado);
Il - coordenar e supervisionar a elaboragdo, o acompanhamento, a avaliacdo e a
revisdo da politica e planos de ciclomobilidade;
IV - coordenar e supervisionar a elaboragdo, o acompanhamento, a avaliacéo e a
revisédo da politica e planos de mobilidade a pé;
V - supervisionar a implantagdo da politica e planos de mobilidade ativa (modos de
transporte ndo motorizados);
VI - coordenar e acompanhar a elaboragdo de projetos e estudos relacionados a
mobilidade ativa (modos de transporte ndo motorizados);
VIl - coordenar e supervisionar a realizagdo de pesquisas, sobretudo aquelas
relacionadas a género, raga/etnia, condi¢do sociocultural e a mobilidade ativa (modos
de transporte ndo motorizados);
V111 - coordenar e supervisionar campanhas educativas rel acionadas a mobilidade ativa
(modos de transporte ndo motorizados);
IX - coordenar o desenvolvimento e a implantacdo de projetos e agdes de
ciclomobilidade, como o Sistema de Bicicletas Compartilhadas, e monitorar seu
funcionamento;
X - coordenar o desenvolvimento e a implantacéo de projetos e acdes relacionados a
mobilidade a pé e acessibilidade;
XI — coordenar e supervisionar a elaboragdo, o acompanhamento, a avaliagdo e a
revisao do Plano de Mobilidade Ativa;
XI1 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Subsegdo |
DaDiretoria de Infraestrutura de Mobilidade a Pé
Art. 50. A Diretoria de Infraestrutura de Mobilidade a P¢, unidade organica de
execucdo diretamente subordinada a Coordenag@o de Infraestrutura de Mobilidade
Ativa da Subsecretaria de Terminais, compete:
| - planejar e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades
relacionadas a mobilidade a pé;
11 - planejar e revisar a atualizag&o e aimplementagdo do PDTU/DF, no que concerne a
mobilidade a pé;
111 - planejar e supervisionar a elaboragéo, 0 acompanhamento, a avaliagéo e a revisdo
da politica e planos de mobilidade a pé;
IV - plangjar e acompanhar a elaboracdo de projetos e estudos relacionados a
mobilidade a pé;
V - planejar e supervisionar arealizagéo de pesquisas relacionadas a mobilidade a pé;
V1 - plangjar e supervisionar campanhas educativas relacionadas a mobilidade a pé;
VII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsegdo I1
Da Diretoria de Infraestrutura de Ciclomobilidade

Art. 51. A Diretoria de Infraestrutura de Mobilidade Ativa, unidade organica de
execucdo diretamente subordinada a Coordenag@o de Infraestrutura de Mobilidade
Ativa da Subsecretaria de Terminais, compete:
| - planejar e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades
relacionadas & mobilidade por bicicleta;
I - plangjar arevisdo, a atualizacéo e aimplementacdo do PDTU/DF, no que concerne
amobilidade por bicicleta;
111 - planejar e supervisionar a elaboragéo, 0 acompanhamento, a avaliagéo e a revisdo
da politica de mobilidade por bicicleta;
IV - plangjar e acompanhar a elaboracdo de projetos e estudos relacionados a
mobilidade por bicicleta;
V - planejar e supervisionar a realizagdo de pesquisas relacionadas a mobilidade por
bicicleta;
VI - planejar e supervisionar campanhas educativas relacionadas a mobilidade por
bicicleta;
VIl - plangjar o desenvolvimento e a implantagdo do Sistema de Bicicletas
Compartilhadas e monitorar seu funcionamento;
VIII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

Secéo I11

Da Unidade de Administragéo da Rodoviéria e Area Central de Brasilia

Art. 52. A Unidade de Administragio da Rodoviéria e Area Central de Brasilia, unidade
organica de execugéo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Terminais, compete:

Documento assinado digitalmente, original em https://www.dodf.df.gov.br



PAGINA 19

Diario Oficial do Distrito Federal

N° 206, QUINTA-FEIRA, 03 DE NOVEMBRO DE 2022

| - realizar o controle e a gestéo da cobranca do preco publico, cota de rateio e outros
valores inerentes as ocupagdes de espaco publico;
I1 - notificar os ocupantes de espaco publico quando necessério;
I11 - emitir notas informativas para subsidio de deliberag&o superior;
IV - manter atualizado o cadastro, registro e arquivo unificado dos ocupantes de espagos
publicos;
V - instruir processos de parcelamento e regularizago das ocupagtes dos espacos plblicos;
VI - monitorar o cumprimento dos contratos terceirizados de forma a garantir a sua perfeita
execucao;
VII - requerer a outros 6rgaos de governo o apoio necessario ao bom funcionamento da
rodovidria;
VIII - propor agdes e medidas que contribuam para a fluidez do transito de veiculos, bem
como do conforto e seguranca dos usuérios da rodovidria;
VIX - autorizar a redlizag@0 de eventos, desde que sgjam pontuais e ndo interfiram na
operagdo de transporte e fluxo de pessoas;
X - submeter a deliberaggo da Subsecretaria de Terminais as solicitagdes que versem sobre
aconcessao ou alteragdo dos espagos publicos;
XI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua area de atuagéo.
CAPITULOVI
DA SUBSECRETARIA DE PARCERIAS E CONCESSOES
Art. 53. A Subsecretaria de Parcerias e Concessdes, unidade organica de comando e
supervisdo diretamente subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade,
conduzida pelo Subsecretério de Parcerias e Concessdes, compete:
| - propor a estruturaggo de concessdes e parcerias publico-privadas para implementagéo de
empreendimentos publicos envolvendo obras e servigos nas &eas de transporte e
mobilidade;
I1 - propor diretrizes e politicas governamentais para a estruturag&o, contratagéo, regulacéo
e supervisdo de empreendimentos plblicos a serem implementados ou em implementagdo
por meio de concessdes e parcerias com a iniciativa privada, nas areas de transporte e
mobilidade;
Il - executar ou coordenar a estruturagdo de empreendimentos plblicos a serem
implementados por meio de concessdes e parcerias com a iniciativa privada, nas &reas de
transporte e mobilidade, incluindo todos os procedimentos necessérios para a obtengéo de
projetos, levantamentos, investigages e estudos, a apresentacéo destes em mecanismos de
participacéo social e os tramites e discussdes junto aos 6rgéos de controle;
IV - apoiar e subsidiar a licitag@o e contratacdio de empreendimentos publicos a serem
implementados por meio de concessdes e parcerias com a iniciativa privada, nas areas de
transporte e mobilidade;
V - redlizar ou apoiar a gestéo contratual e a regulacdo de concessdes comuns, parcerias
publico- privadas, permissdes e autorizagdes;
VI - assistir a Secretaria nos assuntos de sua competéncia, provendo informacbes e
subsidiando decisdes do Secretério;
VIl - interagir com o¢rgdos e entidades da administracdo publica, agentes privados,
organismos financiadores e usudrios dos sistemas de transporte e mobilidade;
VIII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Secéo |
Coordenagdo de Concessdes
Art. 54. A Coordenagdo de Concessdes, unidade organica de direcdo e supervisio
diretamente subordinada a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes, compete:
| - elaborar e avaliar propostas de diretrizes e politicas governamentais, legislagéo, estudos
e pesquisas rel acionados a concessdes comuns,
I1 - coordenar e apoiar a estruturagéo de empreendimentos publicos;
Il - apoiar a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes na gestéo contratual e regulagéo de
concessdes comuns, permissdes e autorizagoes;
IV - apoiar a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes, fornecendo informacbes e
elaborando pareceres;
V - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.
Secéo Il
Coordenaggo de Projetos Especiais
Art. 55. A Coordenago de Projetos Especiais, unidade organica de diregio e supervisio
diretamente subordinada a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes, compete:
| - acompanhar e apoiar o planejamento setoria e a elaboracdo de projetos que interfiram
com as agOes em curso ou possam representar a oportunidade para novas agdes da
Subsecretaria de Parcerias e Concessdes,
I1 - coordenar e apoiar a estruturagéo de empreendimentos publicos;
Il - apoiar a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes na gestdo contratual e regulagdo de
permissdes e autorizagoes;
IV - apoiar a Subsecretaria de Parcerias e Concessdes, fornecendo informactes e
elaborando pareceres;
V - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
CAPITULOVII
DA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRA(;AO—GERAL
Art. 56. A Subsecretaria de Administragio-Geral, unidade organica de comando e
supervisdo diretamente subordinada & Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade,
conduzida pelo Subsecretério de Administrag&o-Geral, compete:
| - dirigir, coordenar, controlar, acompanhar e aprovar a execucdo setoria das atividades
relacionadas ao plangjamento e & execugéo orgamentéria e financeira, aos servigos gerais,
a0s recursos materiais e patrimoniais, a documentacdo e comunicagdo administrativa, a
arquivo, a gestdo de contratos e convénios e ao apoio administrativo.

Il - propor e elaborar normas relativas a administragdo geral, respeitando a orientagéo
definida pelos Orgdos Centrais;
111 - formular e expedir atos referentes as atividades especificas de sua competéncia;
IV - atuar em consonancia com as normas regulamentadoras do cargo de Ordenador de
Despesa;
V - prestar assessoramento ao Secretério de Estado;
VI - subsidiar as demais unidades em atividades relacionadas a administracéo geral;
V11 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua drea de atuagéo.
Secéo |
Da Coordenaggo de Gest&o de Pessoas, Orgamento e Finangas
Art. 57. A Coordenagso de Gest&io de Pessoas, Orgamento e Finangas, unidade organica de
direcdo e supervisdo diretamente subordinada a Subsecretaria de Administragdo-Geral,
compete:
| - coordenar e supervisionar planos, programas e agdes de gestdo e desenvolvimento de
pessoas em suas competéncias e desempenhos;
Il - coordenar a execugdo das atividades relativas a cadastro, classificagdo, registro
funcional, lotag&o, movimentacéo de pessoas, atualizagéo e correcéo de dados langados no
sistema informati zado;
111 - coordenar atividades relativas & gestdo de pessoas no ambito Secretaria de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;
1V - coordenar a disseminagdo de informagBes sobre direitos e deveres dos servidores;
V - coordenar as atividades relativas a estagiarios e colaboradores terceirizados;
VI - coordenar a capacitacéo, treinamento e desenvolvimento dos servidores;
VII - coordenar a manutencéo e divulgagdo das normas legais atinentes aos servidores da
Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal no esclarecimento de
dividas de |egislacao pessoal;
VIII - coordenar as acdes de integracdo e sinergia entre as unidades e servidores para o
aprimoramento da Qualidade de Vida no Trabal ho;
I1X - consolidar a proposta orgamentéria da Secretaria, a partir das proposi¢des das demais
areas e enviar ao Gabinete para aprovagao;
X - coordenar o registro no SIGGO da proposta orcamentéria da Secretaria de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal e suas alteracdes, apés a definicdo pelo
Gabinete/SEMOB;
XI - coordenar a execucdo das atividades de orgamento e finangas na Secretaria de Estado
de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;
XII - coordenar a programagao orcamentéria e financeira e supervisionar sua execugéo nas
unidades da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;
XI1I - examinar e supervisionar aliquidacio das despesas;
XIV - coordenar os registros contébeis;
XV - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsegéo |
Da Diretoria de Gestéo de Pessoal
Art. 58. A Diretoria de Gestdo de Pessoal, unidade organica de diregéo diretamente
subordinada & Coordenacéo de Gest&o de Pessoas, Orgamento e Financas da Subsecretaria
de Administragdo-Geral, compete:
| - monitorar e avaliar planos, programas e acdes de gestdo e desenvolvimento de pessoas
em suas competéncias e desempenhos, vinculados & miss3o e aos objetivos do planejamento
estratégico da Secretaria;
Il - acompanhar e controlar a execucdo das atividades relativas a cadastro, classificagéo,
registro funcional, lotagdo, movimentagdo de pessoas, atualizacdo e correcéo de dados
lancados no sistema informatizado;
111 - analisar processos para a participagao de servidores em cursos de especializag&o e pos
graduacdo para formagdo de gestores, desenvolvimento de liderangas e em projetos de
capacitagdo técnica;
1V - articular com outras entidades publicas ou privadas projetos e agdes relativos a gestéo
de pessoas e melhoria da gestéo publica;
V - orientar e instruir a abertura de processos pertinentes a &rea de gestéo de pessoas e
prestar assessoramento a todos os setores na sua rea de atuagao;
VI - promover a disseminacdo de informagbes sobre direitos, deveres, processos
disciplinares e sobre recursos interpostos por servidores contra decisdes administrativas;
VII - instruir e acompanhar processos relativos a direitos e deveres dos servidores ativos,
aposentados e pensionistas, emitindo pronunciamento preliminar;
VIII - auxiliar o processo de avaliagéo de desempenho e de avaliaggo de estagio probatério
dos servidores da Secretaria;
IX - promover agles relacionadas a salde e qualidade de vida no trabalho, a medicina
preventiva, & seguranca no trabalho, a educag@o ambiental, a responsabilidade social, a
democratizacdo das relagdes de trabalho e integracdo entre servidores,
X - supervisionar a execucdo das atividades relativas a cadastro, classificag@o, registro
funcional, lotag&o, movimentacéo de pessoas, atualizagéo e correcdo de dados langados no
sistema informatizado;
XI - promover as atividades rel ativas a estagiarios e colaboradores terceirizados;
XI1 - promover adisseminagdo de informagOes sobre direitos e deveres dos servidores;
XIIl - promover a integragdo e sinergia entre as unidades e servidores para o
aprimoramento da Qualidade de Vida no Trabalho;
XIV - propor normas e procedimentos para tramitag@o interna de documentos, observada a
legislac8o e normas técnicas existentes;
XV - propor instrumentos de gest&o el etronica e automag&o de documentos;
XVI - supervisionar planos, programas e acdes de gestdo e desenvolvimento de pessoas em
suas competéncias e desempenhos;
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XVII - promover a integragdo de sinergia entre as unidades e servidores para o
aprimoramento da Qualidade de Vida no Trabalho;
XVIII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuacéo.
Subsegéo 11

Da Geréncia de Registros Funcionais
Art. 59. A Geréncia de Registros Funcionais, unidade organica de execugZo diretamente
subordinada a Diretoria de Gest&@o de Pessoal da Subsecretaria de Administragéo-Geral,
compete:
| - gerenciar as atividades inerentes & gestdo de pessoas com relagdo aos servidores ativos
da Secretaria;
Il - gerenciar a criagdo, manutencéo e atualizagdo da base de dados cadastrais, com
informagdes sobre a vida funcional e financeira dos servidores da Secretaria;
Il - acompanhar os processos de promocdo, progressio, avaliagdo de desempenho,
avaliagdo do estagio probatério e qualificacdo dos servidores da Secretaria;
IV - elaborar minuta para a publicaggo de atos relativos a servidores no Didrio Oficial do
Distrito Federal;
V - zelar pela aplicagd@o das normas relativas a beneficios ou vantagens;
VI - executar agOes relacionadas a salde e qualidade de vida no trabalho, a medicina
preventiva, a seguranga no trabalho, a educagdo ambiental, a responsabilidade, a
democratizagdo das relagdes de trabalho e integragdo entre servidores;
VII - instruir e acompanhar processos e documentos relativos a liberacéo de servidores
para participar de cursos de mestrado, doutorado, especializagdo, capacitagdo e outros
afins;
VIII - registrar e informar a Diretoria de Gestédo de Pessoal as designagdes e as dispensas
de servidores com cargo em comiss&o;
IX - emitir declaragfes funcionais de servidores e expedir classificacdo funcional;
X - programar atividades de capacitacéo, prestar informagdes e apoiar a realizagdo dos
eventos;
XI - plangjar estratégias corporativas para encaminhar servidores para capacitagdo ou
aperfeicoamento profissional;
XII - registrar, controlar e acompanhar langamentos de férias, licengas, abonos, recessos
e demais afastamentos legais;
X111 - manter contato e intercambio com a Escola de Governo e outras parcerias para a
disseminagdo de informagdes sobre capacitacéo e desenvolvimento de projetos;
XIV - receber e conferir documentos para a posse;
XV - confeccionar identidade funcional dos servidores e prestadores de servigo;
XVI - registrar e controlar as opgBes de carga horéria dos servidores, controle de
frequéncia e efetuar os langamentos referentes a concessédo e a exclusdo de beneficios;
XVII - cadastrar dependentes dos servidores para fins de imposto de renda,
reconhecimento de direitos e concessdo de beneficios;
XVIII - registrar e controlar as substitui¢es de servidores;
XIX - efetuar registros de afastamentos dos servidores;
XX - registrar e manter atualizado o cadastro dos responsaveis por bens e valores no
Sistema SIAC/SIGGO;
XXI - executar outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuacéo;
XXII - controlar e acompanhar atividades referentes aos registros funcionais dos
servidores no &mbito da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal;
XXIII - controlar os ressarcimentos decorrentes de cesséo e requisicao de servidores;
XXIV - conferir os registros de frequéncia dos servidores da Secretaria de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;
XXV - analisar e registrar as concessdes de vantagens e beneficios a servidores;
XXV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

Subsegéo |11

Da Geréncia de Registros Financeiros
Art. 60. A Geréncia de Registros Financeiros, unidade organica de execugdo diretamente
subordinada a Diretoria de Gest&@o de Pessoal da Subsecretaria de Administragéo-Geral,
compete:
| - acompanhar a programagdo orgamentaria e financeira, bem como a execugéo das
despesas relacionadas aos processos de gestdo de pessoas, bem como acompanhar a
elaboracéo da folha de pagamento relativa a servidores ativos no ambito da Secretaria;
Il - elaborar, conferir e manter atualizada a folha de pagamento de servidores ativos da
Secretaria;
111 - fornecer informagdes anuais de rendimentos pagos, para fins de imposto de renda, a
servidores ativos,
IV - emitir relatorios pertinentes & Folha de Pagamento;
V - solicitar a unidade competente declaracdo de impacto financeiro para pagamento de
folha suplementar;
VI - adotar as providéncias necessdrias a vacancia de cargos e elaborar planilhas de
acerto de contas;
VII - registrar e controlar os ressarcimentos decorrentes de cessdo e requisicdo de
servidores de/para outros 6rgéos,
VIII - registrar e controlar os descontos em folha de pagamento;
IX - informar aos servidores ativos sobre a realizagéo de descontos em suas folhas de
pagamento;
X - atualizar os registros financeiros relativos a pagamentos de servidores ativos
procedendo aos descontos autorizados;
XI - instruir, analisar e acompanhar processos de reconhecimento de divida de exercicios
anteriores relativos a pessoal e de reposicdo ao erério;

XII - elaborar documentos e fornecer informagBes relativas a Previdéncia Social, RAIS e
DIRF;
XII1 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.
Secao Il
Da Diretoria de Orgamento e Finangas
Art. 61. A Diretoria de Orgamento e Finangas, unidade organica de diregdo diretamente
subordinada a Coordenagéo de Gest&o de Pessoas, Orgamento e Financas da Subsecretaria
de Administrag@o-Geral, compete:
| - dirigir e supervisionar a programacdo e execucdo orcamentdria e financeira da
Secretaria;
Il - monitorar a conciliagdio das contas contdbeis, inclusive das disponibilidades
orcamentérias e financeiras;
111 - supervisionar o registro e a arrecadac&o dos créditos orcamentérios;
IV - andlisar, plangjar e acompanhar a execugdo orcamentéria da Secretaria de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;
V - propor, acompanhar e supervisionar as ateragdes orcamentdrias no Quadro de
Detalhamento de Despesas, decorrentes de remanejamento, descentralizag@o e crédito
adicional;
VI - analisar, plangjar e acompanhar a execucdo financeira da Secretaria.
VIl - dirigir e orientar as geréncias subordinadas quanto a programagdo orcamentéria e
financeira e supervisionar sua execugdo nas unidades da Secretaria de Estado de Transporte
e Mobilidade do Distrito Federal;
VIII - dirigir e orientar os registros no SIGGo da proposta orcamentéria da Secretaria de
Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal e suas ateracdes, apés a definigéo
pelo GAB/SEMOB;
I1X - orientar, examinar e supervisionar aliquidacdo das despesas;
X - orientar os registros contébeis de arrecadacdo das receitas provenientes da exploragdo
dos meios de publicidade no Sistema de Transporte Publico Coletivo do Distrito Federal —
STPC/DF;
XI - orientar os langamentos dos créditos tributérios e ndo tributérios de competéncia do
Distrito Federal por meio do sistema SISLANCA;
XII - controlar e fornecer relatérios sobre as ateracdes orgamentdrias.
XIII - redlizar a prestagéo de contas;
XIV - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsegéo |
Da Geréncia de Execucdo Financeira
Art. 62. A Geréncia de Execugdo Financeira, unidade organica de execugdo diretamente
subordinada a Diretoria de Orgamento e Finangas da Subsecretaria de Administragéo-Geral,
compete:
| - controlar a programacao e execugdo financeira;
11 - acompanhar e executar aliquidagéo e pagamento da despesa;
Il - solicitar, acompanhar e controlar a arrecadago e a liberacdo de recursos e limites
financeiros;
1V - elaborar demonstrativos de execugéo financeira;
V - emitir notas de lancamento e de previsio de pagamento;
VI - promover a emissao de declarac@ de retencdo de Imposto Sobre Servicos - 1SS, de
Imposto de Renda de Pessoa Fisica - IRPF, de Imposto de Renda de Pessoa Juridica - IRPJ,
de Contribuicdo Previdenciéria para o Instituto Naciona de Seguro Socia - INSS e outros
tributos a fornecedores de bens e prestadores de servicos;
VIl - efetivar, a partir das informages fornecidas pela érea responsavel, os registros
contdbeis de arrecadacao das receitas provenientes da exploracéo dos meios de publicidade
no Sistema de Transporte Plblico Coletivo do Distrito Federal — STPC/DF;
V111 - efetivar os registros contdbeis, incluindo, liquidagdes e pagamentos;
1X - devolver o processo de pagamento ao setor demandante, ap6s 0 pagamento ou registro
de passivo;
X - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Subsecéo |1
Da Geréncia de Execuggo Orgamentéria
Art. 63. A Geréncia de Execugo Orgamentdria, unidade organica de execugdo diretamente
subordinada a Diretoria de Orgamento e Finangas da Subsecretaria de Administraggo-Geral,
compete:
| - analisar e controlar a programagéo e execugéo orcamentaria;
11 - acompanhar e executar a emisséo de notas de empenho;
11l - redlizar os registros contébeis de reversdes orcamentérias, de descentralizagéo e de
crédito adiciondl;
IV - analisar os registros or¢camentérios, referentes as despesas correntes, de capital e de
pessod;
V - registrar e controlar a arrecadag@o dos créditos orgamentérios da Secretaria de Estado
de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;
VI - subsidiar a elaboragéo da proposta orgamentéria da Secretaria de Estado de Transporte
e Mobilidade do Distrito Federd;
VII - emitir notas de empenhos;
VIII - elaborar demonstrativos de execucéo orcamentéria;
IX - elaborar processo de proposta orcamenté&ria para levantamento de informagdes e
posteriormente submeter a instancia superior, incluindo os valores previstos de orgamento
para o referido exercicio;
X - incluir no Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGo a proposta
orcamentdria da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal e suas
alteragOes, apds a consolidagdo e orientagdo do GAB;
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XI - emitir relatérios sobre a execugdo orcamentéria;
XI1 - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.
Secéo |11
Da Coordenacéo de Logistica
Art. 64. A Coordenagdio de Logistica, unidade organica de diregdo e supervisio
diretamente subordinada a Subsecretaria de Administragéo-Geral, compete:
| - coordenar, planejar e supervisionar a aquisi¢do, armazenamento, gestdo patrimonial e
documental e servigos gerais, no ambito da Secretaria;
Il - propor normas e procedimentos relativos & administragdo de patrimdnio, servigos
gerais e de gest&o documental;
I11 - propor normas e procedimentos para tramitagéo interna de documentos, observada a
legislacdio e normas técnicas existentes;
IV - supervisionar a execucdo de atividades referentes a administracdo de patrimonio,
gestéo de documentos, manuteng@o bens méveis e iméveis, servigos gerais, e gestéo de
veiculos;
V - encaminhar para aprovagéo da autoridade competente os projetos basicos e/ou termos
de referéncia relacionados & sua érea de atuagéo;
V1 - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.
Subsecéo |
DaDiretoriade Logistica
Art. 65. A Diretoria de Logistica, unidade organica de direcéo diretamente subordinada a
Coordenagéo de L ogistica da Subsecretaria de Administracéo-Geral, compete:
| - coordenar as agOes de armazenamento, controle e distribui¢do de bens patrimoniais e
materiais permanentes no ambito da Secretaria;
Il - coordenar as atividades relacionadas a manutencdo de bens méveis e imdveis,
copeiragem, transporte e vigilancia;
Il - supervisionar o cumprimento da legislagdo pertinente as atividades de gestéo
documental e patrimonio;
IV - supervisionar e colaborar na elaboragdo dos projetos basicos e/ou termos de
referéncia relacionados a sua érea de atuagéo;
V - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua area de atuag&o.
Subsecéo |1
Da Gerénciade Logistica
Art. 66. A Geréncia de Logistica, unidade organica de execucéo diretamente subordinada
aDiretoriade Logistica da Subsecretaria de Administragdo-Geral, compete:
| - plangjar, controlar e estabelecer, procedimentos e operacdes técnicas relacionadas a
manutengdo de bens méveis e iméveis, copeiragem, transporte e vigilancia;
Il - executar as atividades de gestdo de veiculos a servico da Secretaria;
I11 - orientar o uso dos veiculos que estejam sob a responsabilidade da Secretaria;
IV - acompanhar o recolhimento de multas aplicadas aos veiculos oficiais;
V - executar atividades relacionadas a gestéo de transportes;
VI - controlar e acompanhar as atividades dos servigos prestados por conveniados e
prestadores de servigo, no &mbito da sua &rea de atuagéo;
V1| - elaborar projetos basicos/termos de referéncia, bem como pesquisa de pregos na sua
éarea de atuagéo;
VIII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.
Subseczo |11
Da Geréncia de Documentag&o e Arquivo
Art. 67. A Geréncia de Documentagdo e Arquivo, unidade organica de execugio
diretamente subordinada a Diretoria de Logistica da Subsecretaria de Administragéo-
Geral, compete:
| - plangjar, controlar e estabelecer, procedimentos e operacdes técnicas de Gestdo
Documental em relagdio a produgdo, tramitagdo, uso, avaliagdo e arquivamento de
documentos em fase corrente, intermediéria, visando a eliminagdo ou recolhimento para
guarda permanente;
I1 - executar os procedimentos relativos a protocolo e arquivo intermediério;
I11 - subsidiar a Comisséo Setorial Avaliagdo Documental - CSAD;
IV - orientar as unidades setoriais quanto as atividades de classificacdo, eliminacéo,
transferéncia, arquivamento, acesso e preservagao dos documentos;
V - acompanhar e efetuar a eliminagdo ou recolhimento dos documentos de valor
permanente para o Arquivo Publico do Distrito Federal;
VI - elaborar informativos e prestar esclarecimentos quanto a utilizagdo e destinagéo de
documentos de arquivo, bem como propor modificagdes, seja de ambito fisico ou
informatizado que propicie a melhoria dos servicos de Gestdo Documental na Secretaria
de Estado de Transporte e Mobilidade;
VII - manter atualizado os instrumentos de Gestdo Documental, bem como o Diagndstico
do Acervo Arquivistico da Secretaria;
VIII - fazer a gestdo do Sistema Integrado de Controle de Processos, bem como manter
atualizados e sob controle os cédigos de registros e tramitag&o das unidades;
IX - gerenciar o Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, bem como orientar as
unidades da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade quanto a utilizagdo do
Sistema,
X - elaborar projetos bésicos e/ou termos de referéncia, bem como pesquisa de pregos na
sua &rea de atuagéo;
XI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.
Subsegdo IV
Da Geréncia de Patrimdnio
Art. 68. A Geréncia de Patriménio, unidade organica de execugéo diretamente subordinada
aDiretoria de Logistica da Subsecretaria de Administragéo-Geral, compete:

| - executar e acompanhar as atividades relacionadas ao controle fisico dos bens
patrimoniais;
11 - acompanhar e controlar a aquisicao, aincorporagao e desincorporacéo, e a transferéncia
de bens mdéveis e iméveis no ambito da Secretaria;
111 - proceder Ao recolhimento de bens méveis considerados inserviveis, classificados como
ociosos, irrecuperaveis, antiecondmicos ou obsoletos para fins de redistribuicéo,
recuperacdo ou aienacao;
IV - propor incorporaggo, distribuicéo, alienac8o, cessdo, baixa, transferéncia, doagdo e
remanejamento de bens patrimoniais;
V - apoiar a Comissdo de Inventério Anual dos bens da Secretaria;
VI - expedir termo de guarda e responsabilidade, de transferéncia e movimentacéo de bens
patrimoniais;
VII - manter atualizados os registros dos bens méveis e iméveis da Secretaria;
V111 - elaborar projetos bésicos e/ou termos de referéncia, bem como pesquisa de pregos na
sua érea de atuago;
I1X - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuacéo.
Secéo 1
Da Coordenag&o de Compras, Contratos e Convénios

Art. 69. A Coordenacéo de Compras, Contratos e Convénios, unidade organica de diregéo e
supervisdo diretamente subordinada a Subsecretaria de Administraggio-Geral, compete:
| - coordenar, planejar e supervisionar a aquisi¢éo, armazenamento, controle e distribuicéo
de materiais de consumo no ambito da Secretaria;
Il - realizar as agBes destinadas a aquisicdo de material e a contratagdio de servicos,
mediante licitagdo, dispensa ou inexigibilidade de licitagdo de competéncia da Geréncia de
Compras e Material;
111 - ainstrugéo dos processos para contratagéo de servicos e aquisi¢des de bens e servigos
comuns, exceto aqueles de Tecnologia da Informacdo ou com caracteristicas que exijam
conhecimentos técnicos especificos, que devem ser instruidos pela unidade demandante;
IV - orientar a instrugdo dos procedimentos e processos de aquisicdo de materiais,
contratagdo de servicos, e acompanhamento dos Contratos e Convénios de Competéncia da
Gerénciade Contratos e Convénios;
V - orientar as unidades demandantes na elaboragdo de projetos basicos e/ou termos de
referéncia no ambito da Secretaria;
VI - coordenar arealizagéo da conciliag8o e prestacéo de contas dos convénios;
VI - propor normas e procedimentos relativos a administragéo de material e contratos,
V111 - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuacéo.

Subsecéo |

Da Geréncia de Compras e Material

Art. 70. A Geréncia de Compras e Material, unidade organica de execugo diretamente
subordinada a Coordenacdo de Compras, Contratos e Convénios da Subsecretaria de
Administracdo-Geral, compete:
| - acompanhar o controle fisico-financeiro dos estoques de materiais de consumo, opinando
sobre a aquisicdo de materiais;
Il - atestar o recebimento dos materiais de consumo nas notas fiscais, averiguar a
regularidade fiscal e encaminhé&-|a para pagamento;
111 - encaminhar aos fornecedores as notas de empenho oriundas dos processos de compras
parareposi¢do de estoque;
IV - executar as atividades relacionadas ao recebimento, a conferéncia, ao controle, a
movimentag&o e a guarda de material;
V - elaborar relatérios de acompanhamento e de resultados das atividades da Geréncia;
VI - identificar a necessidade de reposi¢éo dos estoques e elaborar pedido de compra de
material de consumo;
VII - realizar inventérios periddicos do material de consumo em estoque;
VIl - manter atualizada a documentagZo relativa a aquisi¢do, distribuicdio e guarda de
materiais;
IX - inventariar e controlar o materid de consumo em estoque e registrar sua
movimentagao;
X - orientar os trabalhos da comissdo anual de inventdrio de material no dmbito da
Secretaria;
XI - andlisar e propor a aplicag@o de penalidades aos fornecedores e notifica-los quanto a
n&o observancia dos prazos estabel ecidos nas clausulas contratuais;
XIl - zelar pelo armazenamento, organizacdo, fornecimento, seguranga e preservagdo do
estoque de material;
XIII - efetuar o cadastramento e a atualizagdo dos responsaveis pela solicitagéo de materiais
da Secretaria;
XIV - expedir Pedido de Execucéo de Servigos - PES e Pedido de Aquisicao de Material —
PAM, bem como elaborar o plano anual de compras e responder os planos de suprimentos,
acompanhando as etapas dos processos licitatérios junto ao 6rgéo central de compras;
XV - solicitar a catalogagdo de servigos e materiais no sistema de gestéo de compras;
XVI - manter as unidades da Secretaria informadas sobre o cronograma de solicitagio de
material;
XVII - prestar informag&o aos requisitantes sobre funcionamento e andamento do sistema
de gestdo de materiais utilizados no &mbito da Secretaria;
XVIII - orientar e esclarecer dividas de fornecedores;
XIX - elaborar projetos basicos e/ou termos de referéncia, apenas quando a demanda partir
da Subsecretaria de Administragdo-Geral — SUAG;
XX - redizar pesquisa de Pregos, com a instrucdo na fase interna dos procedimentos
licitatérios;
XXI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua érea de atuago.
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Subsegéo |1

Da Geréncia de Contratos e Convénios
Art. 71. A Geréncia de Contratos e Convénios, unidade organica de execucio
diretamente subordinada a Coordenacdo de Compras, Contratos e Convénios da
Subsecretaria de Administragdo-Geral, compete:
| - executar atividades de preparagdo dos instrumentos contratuais, apés encaminhamento
pelo Executor Contratual, Comissdo Executora ou &rea demandante das informactes
necess&rias, visando a celebragdo, a rescisdo, a aditamentos, a sub-rogagdo e a
prorrogagdo de contratos, convénios e instrumentos congéneres, repactuacdo ou
reequilibrio  econdmico-financeiro, mantendo os devidos registros devidamente
atualizados;
Il - gerenciar e manter atualizada a relagéo de executores e suplentes dos contratos,
convénios, termos aditivos e congéneres, vigentes ou ndo, orientando-os no que se refere
as suas obrigagdes, conforme Cartilha do Gestor de Contratos;
111 - analisar e elaborar minutas de contratos, termos aditivos, convénios e congéneres;
IV - promover o registro e os langamentos pertinentes aos contratos, convénios, termos
aditivos e congéneres no Sistema de Gestdo Governamental (SIGGO);
V - acompanhar e atualizar os saldos dos contratos, convénios, termos aditivos e
congéneres no SIGGO;
VI - controlar a prestacéo de garantias contratuais e de instrumentos congéneres;
VII - elaborar e encaminhar para publicagéo os extratos dos contratos, convénios, termos
aditivos e congéneres;
VIII - promover os registros e os langamentos pertinentes aos contratos no Sistema e-
Contratos;
IX - promover o registro e os langamentos pertinentes aos convénios no SICONV, no
ambito de sua érea de atuacdo, e orientar as demais unidades quanto a sua correta
utilizag8o;
X - analisar e efetuar os célculos dos pedidos de regjustes, acréscimos e supressoes,
repactuacdes e reequil ibrios econdmico-financeiros dos contratos e convénios vigentes;
X1 - controlar o pagamento das outorgas onerosas do STPC/DF;
XI1 - realizar a conciliagdo e prestacdo de contas dos convénios;
X111 - acompanhar os prazos dos contratos, convénios, termos aditivos e congéneres,
XIV - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.

CAPITULO VIII
DA SUBSECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Art. 72. A Subsecretaria de Tecnologia da Informag&o, unidade organica de comando e
supervisdo diretamente subordinada a Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade,
conduzida pelo Subsecretério de Tecnologia da Informag&o, compete:
| - promover a gestdo da tecnologia dainformagéo da Secretaria;
Il - promover a gestéo do conhecimento e a cooperacéo relacionada a Tl de forma
articulada com 6rgéos, entidades, poderes e entes federativos;
I11 - propor e implementar sistemas e servicos que modernizem a gestdo da informagéo e
facilitem a integragdo dos sistemas de informacdo para garantir a governanga da
informag&o;
IV - monitorar e avaliar projetos voltados a melhoria e funcionalidade do transporte e
mobilidade;
V - propor e apoiar programa de qualidade e produtividade para melhorias no
desempenho tecnoldgico de processos e servigos prestados na Secretaria de Transporte e
Mobilidade;
VI - definir diretrizes e normatizar politicas de seguranca da informag&o na Secretaria;
VIl - implementar e gerir programas que envolvam planejamento corporativo de TI,
oriundos de acordos, contratos e convénios firmados com érgéos, entidades, poderes e
entes federativos, relacionados a sua &rea de competéncia;
VIII - elaborar projetos basicos e termos de referéncia nas respectivas areas de sua
competéncia;
IX - propor ou implementar normas e agdes para adequar as solugdes tecnoldgicas as
conformidades regul atérias;
X - redlizar a padronizag@o, tratamento e gestdo dos dados georreferenciados dos
mobiliérios urbanos do sistema de transporte publico coletivo;
XI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.
Secéo |
Da Diretoria de Governanca e Seguranga da | nformagéo

Art. 73. A Diretoria de Governanga e Seguranca da Informagdo, unidade organica de
diregdo diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da Informagéo, compete:
| - coordenar e gerir a elaboragdo, execucdo e avaliagdo das acles relativas ao Plano
Diretor de Tecnologia da Informagéo - PDTI, no &mbito da Secretaria;
Il - coordenar as politicas, 0s normativos e os padrdes relativos ao uso da tecnologia da
informagdo com foco na otimizagao e integragéo;
I11 - acompanhar o desenvolvimento de documentos de oficializagédo de demandas da &rea
de tecnologia da informacéo;
IV - subsidiar o desenvolvimento de projetos bésicos e termos de referéncia com o
fornecimento de elementos técnicos para instrugéo de processos de aquisi¢des de bens e
servicos que envolvam tecnologia;
V - instruir o processo de capacitacdo e de treinamento na &rea de tecnologia da
informagao;
VI - promover politicas, planos e procedimentos que aperfeicoem os processos de
mitigag&o dos riscos associados a tecnologia da informagéo;
VII - monitorar o alcance de metas e resultados advindos do PDTI, dos projetos, iniciativas
e acdes da érea de tecnol ogia da informagéo;

VII1 - propor o plano de continuidade de negécios no ambito da subsecretaria;
IX - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Subsegdo |

Da Geréncia de Apoio as Acdes de Controle

Art. 74. A Geréncia de Apoio as Agbes de Controle, unidade organica de execugéo
diretamente subordinada & Diretoria de Governanga e Seguranca da Informagdo da
Subsecretaria de Tecnologia da Informacéo, compete:
| - atribuir e revogar permissdes de acesso aos usuarios nos sistemas utilizados no ambito
da Secretaria que ndo possuam permissdes atreladas aos grupos/fungdes do sistema de
diretérios, exceto bancos de dados;
Il - buscar, coletar e analisar dados e informagdes que possam subsidiar as decisdes
guanto ao processo de atribui¢go e revogacdo de permissdes de acessos;
111 - encaminhar ao superior hierdrquico para anuéncia todas as atividades relacionadas as
concessdes e revogagoes de acessos;
1V - implementar rotinas de revogagéo e de validagdo periddicas de acesso aos sistemas
gerenciados pela tecnologia da informacéo com a finalidade de manter atualizados os
cadastros dos usuérios dos sistemas;
V - redlizar atividades de andlise e controle nos sistemas computacionais com o apoio da
Geréncia de Seguranga da Informagdo, da Diretoria de Infraestrutura, Suporte e
Seguranca, para identificar anomalias e rastrear suas origens com foco em instruir os
setores responsaveis;
V1 - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Subsecéo |1

Da Diretoria de Sistema de Informagéo

Art. 75. A Diretoria de Sistema de Informago, unidade organica de diregéo diretamente
subordinada & Subsecretaria de Tecnologia da Informagéo, compete:
| - propor e priorizar projetos de desenvolvimento de sistemas da informag&o;
11 - propor métricas para mensuracéo da qualidade de software desenvolvido ou adquirido
pela Secretaria;
111 - compreender as necessidades de informagdes da Secretaria e propor solugdes para
atender as demandas;
IV - propor ou implementar normas e agdes para adequar os sistemas de informagéo as
conformidades regul atérias;
V - propor e implementar politicas de dados, padrdes, procedimentos e arquitetura de
sistemas da informagéo;
V1 - propor e implementar metodol ogias de desenvolvimento de sistemas;
VII - propor a arquitetura de dados dos sistemas desenvolvidos na Secretaria;
VIII - propor processos e ferramentas para fornecer dados de suporte e apoio a deciséo da
Secretaria;
I1X - propor normas, procedimentos e processos da &rea de banco de dados que assegurem
consisténcia, qualidade, seguranca e integridade dos dados;
X - implementar o plano de continuidade de negécios no ambito de sua &rea de atuagao;
XI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.

Subsegdo |

Da Geréncia de Desenvolvimento de Sistemas

Art. 76. A Geréncia de Desenvolvimento de Sistemas, unidade organica de execugéo
diretamente subordinada a Diretoria de Sistema de Informagdo da Subsecretaria de
Tecnologia da Informagéo, compete:
| - gerenciar métricas de software e aplicalas para andise dos sistemas desenvolvidos,
adquiridos ou contratados pela Secretaria;
Il - levantar requisitos, desenvolver, testar, manter e gerir projetos de sistemas de
informag&o;
Il - efetuar a geréncia de configuragdo dos sistemas de informagdo utilizados e em
desenvolvimento;
IV - manter atualizados os manuais de utilizacdo e as documentagdes técnicas dos
sistemas de informagéo;
V - medir a qualidade dos sistemas utilizados pela Secretaria;
VI - fiscalizar o cumprimento da metodol ogia de desenvolvimento de sistemas;
VII - implementar ferramenta que promova a visualizagdo dos dados da Secretaria;
VIII - implementar o plano de continuidade de negécios no ambito de sua &area de
atuagao;
I1X - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuacéo.

Subsecéo |1

Da Geréncia de Administracdo de Dados

Art. 77. A Geréncia de Administragdo de Dados, unidade organica de execugio
diretamente subordinada a Diretoria de Sistema de Informagdo da Subsecretaria de
Tecnologia da Informagéo, compete:
| - implementar a arquitetura de dados dos sistemas desenvolvidos na Secretaria;
11 - desenvolver e manter os modelos de dados da Secretaria;
111 - implementar processos e ferramentas para andlise, extragéo e mineragéo de dados;
IV - implementar normas, procedimentos e processos da &rea de banco de dados que
assegurem consisténcia, qualidade, seguranca e integridade dos dados;
V - elaborar e executar o plano de recuperacéo de dados;
VI - monitorar e otimizar o desempenho do banco de dados;
VII - realizar auditorias de seguranga de dados em conjunto com o Gerente de Seguranga
da Informagéo;
VIII - implementar o plano de continuidade de negécios no ambito de sua &rea de
atuagao;
I1X - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
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Secéo 1
DaDiretoria de Infraestrutura e Suporte
Art. 78. A Diretoria de Infraestrutura, Suporte e Seguranca, unidade organica de diregio
diretamente subordinada a Subsecretaria de Tecnologia da | nformag&o, compete:
| - supervisionar 0S mecanismos € 0S Processos para a promocdo da seguranga da
informacéo;
I1 - supervisionar a execuggo das atividades de atendimento de suporte técnico, manutencéo
de equipamentos de informética e administracéo de rede corporativa;
I - propor e manter atualizadas as politicas, normas e procedimentos de seguranca da
informagéo no &mbito da Secretaria;
V1 - propor politicas e diretrizes especificas relacionadas a sua &rea de competéncia;
V - propor e supervisionar ferramentas computacionais corporativas;
VI - implementar o plano de continuidade de negécios no ambito de sua érea de atuagéo;
VII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Subsecéo |
Da Geréncia de Infraestrutura e Suporte
Art. 79. A Geréncia de Infraestrutura e Suporte, unidade organica de execugdo diretamente
subordinada & Diretoria de Infraestrutura e Suporte da Subsecretaria de Tecnologia da
Informagéo, compete:
| - gerenciar e executar os servigos de atendimento de suporte aos USudrios;
I1 - propor normas e padrdes para o atendimento de suporte aos Usudrios;
Il - fiscalizar o cumprimento das politicas e diretrizes especificas relacionadas a sua area
de competéncia;
IV - executar as atividades de backups da Secretaria, exceto bancos de dados;
V - executar as atividades de seguranga no parque tecnol6gico da Secretaria, definidas pela
&rea competente;
VI - manter a documentacédo do parque tecnol dgico da Secretaria atualizado;
VII - implementar o plano de continuidade de negécios no ambito de sua rea de atuacéo;
VIII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Subseg&o 11
Da Geréncia de Seguranca da Informacéo
Art. 80. A Geréncia de Seguranca da Informagdo, unidade orgénica de execugdo
diretamente subordinada a Diretoria de Infraestrutura e Suporte da Subsecretaria de
Tecnologia da Informag&o, compete:
| - readizar a guarda das senhas de acesso a infraestrutura de rede e seguranca da
informagéo;
Il - executar as politicas, normas e procedimentos de seguranca da informag&o no ambito da
Secretaria;
Il - fiscalizar o cumprimento da politica de seguranga da informagdo no ambito da
Secretaria;
IV - supervisionar as atividades de backup dos programas e bases de dados dos sistemas da
Secretaria;
V - executar as atividades de testes de vulnerabilidade nos ativos de rede e sistemas
mantidos pela Secretaria, conforme plano aprovado pelo Subsecretério de Tecnologia da
Informagéo;
VI - implementar o plano de continuidade de negécios no ambito de sua érea de atuagéo;
VII - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
CAPITULOIX
DA SUBSECRETARIA DE SERVICOS
Art. 81. A Subsecretaria de Servigos, unidade organica de comando e supervisio
diretamente subordinada & Secretaria de Transportes e Mobilidade do Distrito Federal,
conduzida pelo Subsecretério de Servigos, compete:
| - promover e coordenar a implementagdo de politicas e agBes voltadas para o
desenvolvimento e aprimoramento dos Servigos de Transporte Individual, Pdblico e
Privado;
Il - promover o monitoramento dos Servigos de Transporte Plblico Individual - Taxi e
Mototéxi;
111 — promover o monitoramento dos Servicos de Transporte Individual Privado;
IV — Propor, coordenar, arrecadar, administrar e realizar a contabilizacéo de precos publicos
dos Servigos de Transporte Individual Privado do Distrito Federal, bem como outros
indicadores relativos a prestagao destes servicos;
V — Propor estudos referentes aos dados de origem e destino dos Servigos de Transporte
Individual Publico e Privado, e dos aplicativos de entrega, com vistas ao aprimoramento
dos servigos;
VI - Apoiar e subsidiar as licitagdes referentes aos Servigos de Transporte Publico
Individua - Téxi e Mototéxi;
VIl - propor normas relativas aos Servigos de Transporte Individual, Publico e Privado, e
dos servicos de carga urbana no ambito de sua atuaggo;
VIII - Promover a organizacdo, quantificacdo e atualizagdo dos enderegos dos pontos de
taxi;
IX - Propor a produgéo de estudos de viabilidade dos requerimentos de criagdo de novos
pontos de téxi;
X - Emitir Certificado Anual de Autorizagdo — CAA de Operadores e Prestadores do
Servicos de Transporte Individual Privado;
XI - Emitir Certificado Autorizagdo — CA para empresas responsaveis por ministrar cursos
de capacitacdo de taxistas, e prestadores nos termos da lei, exceto mototaxistas;
XIl - Gerir e manter atualizado registros dos enderegos dos pontos de apoio para
prestadores de servigo de transporte de carga urbana e dos prestadores de Servigo de
Transporte Individual Privado.

XIII - propor a celebragdo de convénios, contratos e parcerias entre o Distrito Federa e
demais 6rgdos ou entidades que tenham como objetivo o aprimoramento do servico de
transporte individual publico ou privado, e o servico de transporte de carga urbana
intermediados por empresas de aplicativos de entrega;
XIV - gerir e controlar os contratos firmados no ambito da Unidade;
XV - exercer as demais competéncias atribuidas em lei;
XVI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua érea de atuago.
Secgo |
Da Coordenac&o de Transporte I ndividual
Art. 82. A Coordenacéo de Transporte Individual, unidade organica de direg&o e supervisio
diretamente subordinada a Subsecretaria de Servigos, compete:
| - coordenar agdes para 0 desenvolvimento e aprimoramento dos Servigos de Transporte
Plblico Individual;
Il - coordenar o monitoramento das autorizagdes dos Servico de Transporte Publico
Individual - Téxi e Mototéxi;
Il - apoiar e subsidiar a realizagdo de licitacdes referentes aos Servigo de Transporte
Pdblico Individual - Téxi e Mototaxi;
IV - instruir e analisar processos relacionados as autorizagdes vinculadas aos Servicos de
Transporte Pablico Individual;
V - organizar, quantificar e atualizar os enderegos dos pontos de téxi, assim como os pontos
de apoio;
V1 - coordenar a producdo de estudos de viabilidade e analisar os requerimentos de criacéo
de novos pontos de téxi;
VIl - coordenar o servico de atendimento aos prestadores e usud&rios do Servigo de
Transporte Pablico Individual - Téxi e Mototéxi;
VIII - realizar a producdo, conservacdo e armazenamento dos registros administrativos
referentes ao Servico de Transporte Pablico Individual;
IX - cadastrar e descadastrar os autorizatérios, sua frota e seus prepostos vinculados ao
Servico de Transporte Pablico Individual;
X - manter arquivo atualizado dos processos de autorizag@o vinculados ao Servigo de
Transporte Pdblico Individual;
Xl - andisar as solicitagdes relacionadas as autorizagdes vinculadas aos Servigos de
Transporte Pablico Individual - Téxi e Mototéxi;
XII - manter os registros fisicos e eletronicos dos autorizatérios dos Servigos de Transporte
Publico Individual - Téxi e Mototaxi e seus prepostos;
XIII - prestar atendimento presencial ao taxista e a mototaxista, e seus prepostos;
XIV - expedir guias, requisicdes, declaragdes e outros documentos;
XV - manter controle atualizado de todas as atividades executadas no atendimento, para
fins de levantamentos estatisticos;
XVI - realizar estudos para levantamento de necessidades de melhoria dos procedimentos
adotados no Servico de Téaxi e Mototéxi;
XVII - exercer as demais competéncias relativas aos Servigos de Transporte Publico
Individual e Pdblico atribuidas em lei;
XVIII - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Secéo Il
Da Coordenago de Servigos Especiais
Art. 83. A Coordenaco de Servicos Especiais, unidade organica de direcio e supervisio
diretamente subordinada & Subsecretaria de Servigos, compete:
| - coordenar acOes para 0 desenvolvimento e aprimoramento dos Servigos de Transporte
Individual Privado;
Il - coordenar o monitoramento das autorizacdes referente a operadores e prepostos dos
Servicos de Transporte Individual Privado;
111 - instruir e analisar processos relacionados as autorizagdes vinculadas aos Servicos de
Transporte Individua Privado;
IV - acompanhar e monitorar a contabilizacdo de precos publicos dos Servigos de
Transporte Individual Privado do Distrito Federal, bem como outros indicadores relativos &
prestacdo destes servigos inclusive com agdes de auditoria;
V - coordenar o servico de atendimento aos operadores, aos prestadores e usuérios do
Servico de Transporte Individual Privado;
VI - redlizar a produgdo, conservacdo e armazenamento dos registros administrativos
referentes ao Servico de Transporte Individual Privado;
VIl - cadastrar e descadastrar os operadores, vinculados ao Servigo de Transporte
Individual Privado;
VIII - cadastrar e descadastrar os prestadores, e seus veiculos vinculados ao Servigo de
Transporte Individua Privado;
IX - manter os arquivos atualizados dos processos de autorizag&o vinculados ao Servigo de
Transporte Individual Privado;
X - andisar as solicitagOes relacionadas ou as autorizagdes vinculadas aos Servigos de
Transporte Individual Privado;
XI - manter os registros fisicos e eletronicos dos Operadores dos Servigos de Transporte
Individual Privado
XII - manter os registros fisicos e eletronicos dos Prestadores, e veiculos dos Servicos de
Transporte Individua Privado;
XIII - prestar atendimento presencial aos operadores, seus prepostos, e aos prestadores do
Servicos de Transporte Individual Privado;
XIV - realizar e coordenar estudos referentes aos dados de origem e destino dos Servigos de
Transporte Individual Privado com vistas ao aprimoramento do servigo para trabalhadores
de aplicativos de entrega e de transporte individual privado de passageiros nas regides
administrativas do Distrito Federal.
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XV - expedir guias, requisicoes, declaracdes e outros documentos;
XVI - manter controle atualizado de todas as atividades executadas no atendimento, para
fins de levantamentos estatisticos;
XVII - manter os registros fisicos e eletrénicos dos pontos de apoio para trabalhadores de
aplicativos de entrega e de transporte individual privado de passageiros nas regides
administrativas do Distrito Federal;
XVIII - readlizar a andlise e classificagdio do fluxo de viagens e do quantitativo de
trabalhadores;
XIX - exercer as demais competéncias atribuidas em lei;
XX - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
CAPITULO X
DAS COMPETENCIAS GERAIS DAS UNIDADES ORGANICAS
Art. 84. Compete a todas as unidades organicas:
| - cumprir decisdes e diligéncias determinadas pelos 6rgdos de controle interno e
externo, relativos a sua area de atuagéo;
Il - elaborar relatdrios periddicos de atividades, de acompanhamento e de resultados das
atividades da respectiva unidade;
Il - elaborar documentos de interesse da unidade por solicitagdo dos gestores ou
dirigentes;
VI - contribuir na elaboragdo e execugdo do plangjamento estratégico da Secretaria e
Subsecretarias;
V - subsidiar a elaborag&o de planos de ag&o para execugao das atividades da unidade;
VI - adotar préticas sustentéveis com relagéo a utilizagdo e consumo de recursos, como a
digitalizagdo de documentos e adocg&o de arquivos digitais em substituicdo aos arquivos
fisicos;
V1| - racionalizar métodos e processos de trabal ho, normas e rotinas;
VIII - cumprir metas e prazos das acdes sob sua responsabilidade;
IX - realizar estudos e pesquisas para o aperfeicoamento das atividades desenvolvidas;
X - propor politicas, normas, procedimentos, diretrizes, rotinas e outras medidas na sua
area de atuagéo;
XI - organizar e manter atualizada a coletanea de legislagéo aplicavel a atividade;
XIl - identificar as necessidades, promover e propor capacitacdo da equipe para o
aperfeigoamento técnico e profissional;
X111 - manter sob sua responsabilidade o controle, a guarda e o zelo dos bens méveis,
maéquinas, equipamentos, instalacdes, materiais de consumo e arquivos da documentagéo;
XIV - elaborar e acompanhar projetos bésicos e termos de referéncia, a execugdo dos
contratos, convénios, acordos de cooperagdo e outros gjustes que envolvam a sua &rea de
atuagso;
XV - articular-se com outras unidades do mesmo nivel hierdrquico, para dinamizar e
desburocratizar procedimentos administrativos;
XVI - conhecer, observar e utilizar regulamentos, manuais técnicos e outros instrumentos
gerenciais para a execucdo das agdes sob sua responsabilidade;
XVII - participar de eventos de capacitacdo e programas de desenvolvimento de pessoas
para aperfeigoamento profissiona e para atender as necessidades da administracéo;
XVIII - desenvolver outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas, na
respectiva érea de atuagéo;
XIX - atender as solicitagbes de informagdes encaminhadas pela Unidade de Controle
Interno — UCI, obedecendo rigorosamente aos prazos estipul ados para resposta;
XX - responder as manifestagdes e pedidos de acesso a informagdes encaminhadas pela
Ouvidoria, obedecendo rigorosamente aos prazos estipulados para resposta preliminar e
definitiva;
XXI - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Parégrafo Unico. Poderdo ser atribuidas ou delegadas aos ocupantes de cargos em
comissao outras atribuicdes em suas respectivas reas de atuagéo.
TiTULO 111
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE NATUREZA POLITICA,
ESPECIAL E EM COMISSAO
CAPITULO
DAS ATRIBUICC)ES DOS CARGOS DE NATUREZA POLITICA E ESPECIAL
Segao |
Do Secretério de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal
Art. 85. Ao Secretério de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal, cabe o
desempenho das seguintes atribui¢des:
| - prestar assessoramento direto ao Governador do Distrito Federal e propor diretrizes
para as politicas relativas a &rea de competéncia da Secretaria;
Il - dirigir as atividades da Secretaria expedindo orientacbes e normas,
Il - articular com a sua equipe a elaboragdo do planejamento estratégico da Secretaria
em consonancia com a agenda estratégica governamental;
IV - aprovar programas e projetos para a realizagéo das atividades de competéncia da
Secretaria;
V - aprovar e encaminhar a proposta orgcamentéria anual da Secretaria;
VI - solicitar a contratagdo de pessoal ou servigo técnico especializado;
VII - praticar os atos de gest&o, tendo em vista a racionalizagéo, qualidade, produtividade
e eficiéncia para o alcance de objetivos, metas e resultados da Secretaria;
VIII - indicar membro para exercer o cargo de conselheiro dos Conselhos vinculados a
Secretaria;
IX - delegar competéncias e atribui¢des de acordo com as necessidades de desenvolvimento
do trabalho no &mbito da Secretaria;

X - determinar, periodicamente, a avaliacdo do cumprimento dos objetivos e metas do
plangjamento estratégico da Secretaria;
XI - exercer adirec@o-geral da execugdo do Programa de Transporte Urbano - PTU;
XII - praticar os demais atos necessdrios a consecucdo das finalidades da Secretaria;
XIII - promover aintegracéo entre as unidades organicas da Secretaria;
XIV - exercer outras atribuigdes que |he forem conferidas ou del egadas pelo Governador do
Distrito Federal.
Secéo Il
Dos Cargos de Natureza Especial
Subsegéo |
Do Cargo de Secretério-Executivo

Art. 86. Ao Secretério-Executivo, cabe o desempenho das seguintes atribuicoes:
| - substituir o Secretério de Estado nas suas auséncias e impedimentos;
Il - assistir e assessorar ao Secretério de Estado em Assuntos relacionados a érea de atuacéo
da Secretaria;
Il - acompanhar a execucdo de politicas publicas, planos, programas e projetos da
Secretaria;
IV - acompanhar o planejamento e desenvolvimento de agdes voltadas para a qualidade,
produtividade e aprimoramento da gest&o da Secretaria;
V - promover a articulagdo e integragdo, interna e externamente, para a implementagéo de
programas e projetos de interesse da Secretaria;
VI - exercer outras atribuigdes que Ihe forem conferidas ou delegadas.

Subsecéo

Do Cargo de Chefe de Gabinete

Art. 87. Ao Chefe de Gabinete, cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
| - assistir e assessorar 0 Secret&rio de Estado, e submeter a sua apreciagdo atos
administrativos e regulamentares,
11 - supervisionar a agenda, as correspondéncias e os expedientes do Secretério de Estado;
Il - coordenar o assessoramento técnico-administrativo a0 Secretério de Estado e ao
Secretério-Executivo, no cumprimento da missdo e das finalidades institucionais desta
Secretaria;
IV - receber autoridades e representantes de instituigdes, encaminhando-os, quando for o
caso, ao Secretério de Estado;
V - representar o Secretério de Estado em solenidades e outros eventos;
VI - organizar a pauta e atas de reunides administrativas, bem como convocar 0s
envolvidos;
V11 - acompanhar planos e agdes estratégicas de governo que envolvam a Secretaria, propor
gjustes e avaliar resultados;
V111 - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuacéo.

Subsecgo 11

Do Cargo de Subsecretério

Art. 88. Aos Subsecretérios, em suas respectivas areas de competéncia, cabe o desempenho
das seguintes atribuicdes:
| - assistir e assessorar 0 Secretdrio de Estado em assuntos relacionados a sua érea de
atuag&o, e submeter a sua apreciacéo atos administrativos e regulamentares;
I - coordenar a elaboragdo do plano anual de trabalho da Subsecretaria, em consonancia
com o planejamento estratégico da Secretaria;
111 - submeter a0 Secretério de Estado os planos, programas, projetos e relatérios referentes
asua érea de atuagdo, além de acompanhar e avaliar os respectivos resultados;
IV - promover a articulagdo e integracdo, interna e externamente, para a implementacéo de
programas e projetos de interesse da Secretaria;
V - coordenar a execugdo de politicas plblicas inerentes a sua &rea de competéncia;
VI - auxiliar o Secretério de Estado na defini¢&o de diretrizes e naimplementag&o das acbes
da respectiva érea de competéncia;
VIl - plangjar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execugéo das atividades de suas
unidades em programas e projetos estratégicos da Secretaria que envolvam sua area de
atuagéo;
VIII - orientar e supervisionar o plangjamento e desenvolvimento de agdes voltadas para a
qualidade, produtividade e aprimoramento da gestéo na sua érea de atuago;
IX - requisitar especialista com notério saber para emitir laudo e/ou prestar consultoria,
quando da redlizagdo de aguma atividade prevista nas competéncias da Subsecretaria,
fundamentando e motivando sua decis&o;
X - aprovar Projetos Bésicos e Termos de Referéncia relacionados a sua érea de atuag&o;
XI - repassar diariamente a Chefia do Gabinete as informagdes sobre a tramitagdo dos
processos sob responsabilidade da pasta sob seu comando.
XII - promover a elaboragéio mensal de informagoes relativas a Subsecretaria, que sgjam de
interesse publico, a serem disponibilizadas no sitio eletronico institucional pela Assessoria
de Comunicagéo;
XIII - emitir relatdrio trimestral afeto as atividades realizadas no ambito de sua érea de
atuag&o e encaminh&-lo a sua unidade organicaimediatamente superior;
XIV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

Subsecéo IV

Dos Cargos de Chefe de Assessoria

Art. 89. Aos Chefes das Assessorias, cabe 0 desempenho das seguintes atribuicdes:
| - assessorar 0 Secretério nos assuntos relacionados a sua &rea de competéncia;
Il - plangjar, coordenar, orientar e avaliar o trabalho de sua equipe na elaboragdo de
estudos, notas técnicas, manifestagBes, informagdes, projetos e demais agBes de
desenvolvidas no &mbito da respectiva assessoria;

Documento assinado digitalmente, original em https://www.dodf.df.gov.br



PAGINA 25

Diario Oficial do Distrito Federal

N° 206, QUINTA-FEIRA, 03 DE NOVEMBRO DE 2022

111 - estimular a qualidade, a produtividade e a racionalizacdo de recursos no desempenho da
equipe;
IV - propor medidas de modernizagéo e aperfeicoamento de procedimentos, rotinas e fluxos
de trabal ho relacionados a sua érea de competéncia;
V - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua érea de atuag&o.

Subsegéo V

Do Cargo de Chefe da Unidade de Controle Interno

Art. 90. Ao Chefe da Unidade de Controle Interno, cabe o desempenho das seguintes
atribuicoes:
| - acompanhar o atendimento de recomendagdes e determinacdes do Tribuna de Contas da
Unido (TCU) e Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF) pelos 6rgéos subordinados e
unidades desta Secretaria, bem como o cumprimento dos prazos;
Il - assistir o Secretério de Estado no que diz respeito as atividades de Controle Interno no
ambito da Secretaria;
111 - coordenar a elaboracéo do Plano Anual de Atividades de Controle Interno - PAACI, dos
relatérios gerenciais de atividades por trimestre e o consolidado ao final do exercicio;
IV - representar a Unidade de Controle Interno;
V - elaborar projetos e atividades a serem desenvolvidos pela Unidade de Controle Interno;
VI - subsidiar e auxiliar o Secret&rio de Estado nos assuntos de competéncia do controle
interno;
VII - dar ciéncia aos 6rgéos centrais de controle interno dos atos ou fatos inquinados ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagZo de recursos publicos;
VIII - propor auditorias e inspegdes ao 6rgdo central de controle interno sobre a gestdio dos
recursos publicos sob a responsabilidade de érgéos e entidades plblicos e privados, bem como
sobre aaplicacdo de subvencdes e renincia de receitas;
IX - monitorar a implantacdo da gestdo de riscos e o aprimoramento das estruturas de
controles primérios na Secretaria, atuando para fomentar a Auditoria Baseada em Riscos;
X - participar dos programas de capacitacao e das reunides promovidas pela Controladoria-
Gera do Distrito Federal;
XI - requisitar dados e informagBes a agentes, érgdos e entidades publicas e privadas que
integram o complexo de mobilidade urbana, para subsidiar a producdo de informagdes
estratégicas necessdrias a0 desenvolvimento das aividades de monitoramento da
implementagdo das garantias de acesso & informagao, assegurado o acesso as bases de dados
dos sistemas mantidos por esses entes;
X1 - atender as demandas do Org#o Central de Controle Interno e Externo;
XIII - desenvolver outras atividades que |he forem atribuidas, relacionadas a0 respectivo
espectro de atuaggo.

Subsegdo VI

Do Cargo de Presidente da Comisséo Permanente Disciplinar e de Responsabilizago de

Fornecedores
Art. 91. Ao Presidente da Comissdo Permanente de Disciplinar e de Responsabilizaggo de
Fornecedores, cabe 0 desempenho das seguintes atribuigdes:
| - coordenacdo geral dos trabalhos a serem desempenhados pelas comissdes, alinhados as
atividades de correicdo administrativa a serem desenvolvidas no ambito da Secretaria de
Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal;
Il - substituir provisoriamente, enquanto durar o afastamento, sem necessidade de publicac@o
de ordem de servigo especifica, membro, exceto presidente, nos casos de férias ou licenca
lega, em procedimentos disciplinares, sindicancias, e processo de responsabilizacdo de
fornecedores;
Il - distribuir, equitativamente entre os membros da Comissdo, representacdes de cidaddos
para elaboracdo de Relatério Circunstanciado que deverd ser elaborado no prazo méximo de
quinze dias pelo membro designado, sob pena de responsabilidade;
IV - andlisar e encaminhar, no prazo mé&imo de cinco dias, a Secretério de Estado de
Transporte e Mobilidade do Distrito Federal, as representagdes, devidamente instruidas com
Relatério Circunstanciado, para decisdo de que trata o art. 211 da Lei Complementar Distrital
n° 840, de 23 de dezembro de 2011;
V - elaborar minutas de respostas a oficios relativos a situagéo que esteja sendo gpurada no
ambito da Comissdo Permanente, encaminhadas pelos 6rgéos de controle do Distrito Federal,
a0 Secret&rio de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal, mediante prévia
instrugéo de seus membros;
VI - ao tomar conhecimento de ato ilicito penal, representar, de ordem, ao Ministério Publico
do Digtrito Federal e Territdrios - MPDFT, anexando cépia de todos os documentos que julgar
conveniente para eventuad investigagdo criminal, juntando cépia do oficio no respectivo
procedimento disciplinar;
VII - elaborar Relatério e estatistica dos trabalhos da COPED e controlar os respectivos prazos
de apuracdo dos ilicitos administrativos, informando, em sendo o caso, a0 Secret&io de
Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal eventuais prazos extrapolados por seus
subordinados.
VIIl - manter sigilo, sob pena de responsabilidade funcional, das informacdes que tiver
conhecimento em raz&o da fung&o de Presidente;
IX - formalizar Termo de Ajuste de Conduta em face a irregularidade constatadas como
medida dternativa a incidentes disciplinares em situagdes de infimo ou menor potencial
ofensivo, evitando gastos desnecessarios com ainstauragdo de processo investigatorio;
X - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Subseggo VII

Do Cargo de Ouvidor

Art. 92. Ao Ouvidor, cabe 0 desempenho das seguintes atribuicoes:
| - facilitar o acesso do cidad&o ao servigo de ouvidoria e aos servicos de informagdes
ao cidad&o;

Il - participar de atividades que exijam acOes integradas das unidades componentes do
SIGGO/DF,
111 - assessorar a0 Secretério de Estado no que diz respeito as atividades de Ouvidoria no
ambito da Secretaria;
IV - assistir o Ouvidor-Geral do Distrito Federal em assuntos relacionados a sua érea de
atuacéo;
V - propor melhorias no atendimento das manifestagdes e dos pedidos de informacéo
formalizados via sistemainformatizado de ouvidoriae-SIC;
VI - propor melhorias nos servigos publicos prestados pela Secretaria, com base na anélise
das manifestacdes,
VIl - encaminhar a0 6rgédo central do SIGGO/DF os dados consolidados referentes aos
resultados das andlises das manifestacdes;
VIII - coordenar as atividades da Ouvidoria no ambito da Secretaria;
I1X - proceder a orientag&o técnica dos servidores subordinados;
X - supervisionar o trabalho da equipe de trabal ho;
XI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuagéo
Subsecéo VIII

Dos Cargos de Coordenador
Art. 93. Aos Coordenadores, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:
| - assistir e assessorar a chefia imediata em assuntos relacionados a sua érea de atuagéo, e
submeter a sua apreciagéo atos administrativos e regulamentares;
Il - coordenar o planejamento anual de trabalho da unidade, em consonancia com os
objetivos estratégicos da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal;
Il - emitir parecer sobre processos e documentos especificos da sua érea de atuagéo, e
propor programas e projetos,
1V - apresentar relatérios periddicos de trabalho com estatisticas, andlises e recomendacdes
pertinentes a sua unidade;
V - propor aracionalizag&o de métodos e processos de trabal ho, normas e rotinas;
VI - identificar, registrar e disseminar as experiéncias de projetos afins com os de
responsabilidade da sua &rea de competéncia;
VII - articular agBes integradas com areas da Secretaria e demais 6rgéos;
VIII - orientar, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que lhes sdo
subordinadas e buscar qualidade e produtividade da equipe;
IX - subsidiar o orgamento anual da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do
Distrito Federal, no que diz respeito a unidade sob sua responsabilidade.
X - assessorar e assistir o superior imediato em assuntos de sua &rea de atuacdo e submeter
0s atos administrativos e regulamentares a sua apreciacao;
XI - planejar, dirigir, coordenar, supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e
atividades relacionadas a sua drea de competéncia;
XII - coordenar o plangjamento anua de trabalho da unidade em consonancia com os objetivos
estratégicos da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federd;
Xl - apresentar relatérios periddicos de trabalho com estatisticas, andlises e
recomendagdes sobre atividades pertinentes a sua unidade;
XIV - propor a racionalizagdo de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas que
maximizem os resultados pretendidos;
XV - identificar, registrar e disseminar experiéncias de projetos afins com os de
responsabilidade da sua &rea de competéncia;
XVI - articular agBes integradas com outras éreas da Secretaria de Estado de Transporte e
Mobilidade do Distrito Federal e demais 6rgaos,
XVII - orientar, coordenar e supervisionar atividades das unidades que lhes sdo
subordinadas e buscar qualidade e produtividade da equipe;
XVIII - assegurar e estimular a capacitagéo continua para o aperfeigoamento técnico;
XIX - subsidiar o orcamento anual da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do
Distrito Federal no que diz respeito a unidade sob sua responsabilidade;
XX - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.

Subsegéo IX
Do Cargo de Diretor

Art. 94. Aos Diretores, cabe o desempenho das seguintes atribuicdes:
| - dirigir e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades afetas a
sua érea de competéncia;
Il - assistir a chefiaimediata e manifestar-se nos assuntos técnicos pertinentes a sua érea de
competéncia;
111 - promover a articulaggo de seus programas com agdes de outras &reas da Secretaria e/ou
demais 6rgéos,
IV - propor a racionaizacéo de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas; V -
estimular a capacitag@o continua e o aperfeigoamento técnico da equipe;
V - assistir e assessorar 0s Coordenadores e Subsecretérios em assuntos relacionados a sua
&rea de atuagao e submeter a sua apreciagéo atos administrativos e regulamentares;
VI - coordenar a elaboracdo do plano anual de trabalho da unidade em consonancia com o
plangjamento estratégico da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal;
VII - submeter aos Secretérios Executivos planos, programas, projetos, relatérios referentes
asua érea de atuagdo, e acompanhar e avaliar os respectivos resultados;
VIII - planegjar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execugéo das atividades de suas
unidades em programas e projetos da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do
Distrito Federal, que envolvam sua érea de atuago;
IX - orientar e supervisionar o planejamento e desenvolvimento de agBes voltadas para a
qualidade, produtividade e aprimoramento da gestéo na sua érea de atuago;
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X - promover a articulagdo e integracdo, interna e externamente, para a implementacéo de
programas e projetos de interesse da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do
Distrito Federal;
XI - dirigir a execucdo de politicas publicas inerentes a sua &rea de competéncia;
XII - promover aintegracéo entre as unidades organicas subordinadas;
XII1 - exercer outras atividades que Ihe forem atribuidas na sua &rea de atuagéo.
Subsecéo X
Do Cargo de Assessor Especial
Art. 95. Aos Assessores Especiais, cabe o desempenho das seguintes atribui¢des:
| - assessorar diretamente subordinada a chefia imediata em assuntos projetos de interesse
daérea;
I1 - exercer o suporte técnico e administrativo junto aos assessores diretos;
11l - preparar informagdes e elaborar minutas de atos e correspondéncias oficiais a serem
submetidas a chefia da érea;
IV - preparar relatorios e atas solicitadas pela chefiaimediata;
V - encaminhar providéncias solicitadas e acompanhar sua execugao e atendimento;
VI - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.
Secéo 11
Dos Demais Cargos em comissao
Subsecéo |
Do Cargo de Gerente
Art. 96. Aos Gerentes, cabe o desempenho das seguintes atribuigdes:
| - assistir o superior hierdrquico em assuntos de sua &rea de atuacéo, e submeter os atos
administrativos e regulamentares a sua apreciagao;
Il - orientar a chefiaimediata, unidades da Secretaria e outros 6rgéos no que diz respeito a
sua érea de atuago;
Il - realizar estudos técnicos que subsidiem o processo de elaboragdo, implementagdo,
execucao, monitoramento e avaliagdo de programas e projetos;
IV - subsidiar a elaboragéo do orgamento anual da Subsecretaria;
V - elaborar programagdo anua de trabalho da unidade em consonancia com o
plangjamento estratégico da Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito
Federal;
VI - gerir e controlar a execuggo das atividades inerentes a sua érea de competéncia e
propor normas e rotinas que maximizem os resultados pretendidos;
VIl - realizar estudos técnicos que subsidiem o processo de elaboragéo, implementago,
execucao, monitoramento e avaliagdo de seus programas e projetos,
VIII - orientar e supervisionar o desenvolvimento de agBes voltadas para a qualidade e a
produtividade na sua &rea de atuagao;
IX - identificar necessidades e propor a capacitacio adequada aos contetdos técnicos e
processos no ambito da geréncia;
X - exercer outras atividades que | he forem atribuidas na sua érea de atuagéo.
Subsec&o 11
Do Cargo de Assessor
Art. 97. Aos Assessores, cabe 0 desempenho das seguintes atribuigdes:
| - assessorar a chefiaimediata em assuntos de competéncia da unidade orgénica;
Il - elaborar estudos técnicos, pareceres, notas técnicas e projetos de interesse da unidade a
que se subording;
111 - auxiliar na elaboragdo e naimplementacdo de planos, programas e projetos;
IV - exercer outras atividades que |he forem atribuidas na sua &rea de atuag&o.
TiTULO IV
DASVINCULAGOES TECNICAS, NORMATIVAS E ARTICULACOES
Art. 98. A subordinaggo hierdrquica das unidades organicas define-se por sua posicéo na
estrutura administrativa da Secretaria.
Art. 99. As unidades se relacionam:
| - entre si, na conformidade dos vincul os hierérquicos e funcionais expressos na estrutura e
no enunciado de suas competéncias;
Il - entre cada uma delas e os 6rgéos e entidades do Distrito Federal, conforme definido
pelos sistemas a que estdo relacionadas;
Il - entre cada uma delas e os 6rgdos e entidades externos ao Distrito Federal na
pertinéncia dos assuntos comuns, quando, para tanto, lhes for delegada competéncia.
TiTULOV
DASDISPOSIGOES FINAIS
Art. 100. Aos dirigentes, no ambito de suas competéncias especificas, cumpre definir metas,
estabelecer prioridades e contribuir para o desenvolvimento das agdes da unidade organica
e desempenho funcional dos servidores de sua drea de atuago.
Art. 101. O Secretério serd substituido pelo Secretério-Executivo, em suas auséncias e
impedimentos.
Art. 102. Os contratos, convénios e outros gjustes para a execucdo de atividades por
terceiros, observaro os ritos estabelecidos no Distrito Federal e serdo assinados pela
autoridade competente, que se responsabilizara por sua execuggo.
Art. 103. A Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade podera firmar gustes com
entidades sem fins lucrativos do terceiro setor, para execucdo de programas ou projetos
considerados de responsabilidade social corporativa, no ambito de toda a administragdo
direta, autérquica e fundacional do Distrito Federal.
Art. 104. A programacdo e a execucdo das atividades compreendidas nas funcdes
exercidas pela Secretaria de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal
observargo as normas técnicas e administrativas, a legislagdo orcamentéria, financeira
e de controle interno.

Art. 105. Terdo tramitagdo especial no ambito da SEMOB/DF, os processos e
documentos referentes as demandas do Tribunal de Contas do Distrito Federal, dos
orgdos do Ministério Publico, do Poder Judicidrio, das Autoridades Policiais, da
Controladoria-Geral do Distrito Federal e da Procuradoria- Geral do Distrito Federal.

Art. 106. Os expedientes relacionados a mandados de penhora e demais atos judiciais de
constrigdo patrimonial serdo recebidos diretamente subordinada pelo Secretério de
Estado SEMOB/DF ou pelo respectivo Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa.

Art. 107. As unidades administrativas da SEMOB/DF deverdo funcionar em regime de
mUtua e estreita cooperagéo, respeitados os vinculos hierérquicos e funcionais de sua
estrutura e as correspondentes competéncias, conforme definido no presente Regimento
Interno e em normas complementares, zelando pelos principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia da administragdo plblica.

Art. 108. Fica a SEMOB/DF autorizada a adotar medidas e procedimentos necessarios a
implementacdo deste Regimento e a dirimir as davidas surgidas na sua interpretagéo,
inclusive mediante a publicacéo de instrucdes e portarias, no que couber.

Art. 109. As atividades de natureza juridica exercidas na Assessoria Juridico-Legislativa
sd0 privativas do profissional bacharel em Direito inscrito na Ordem dos Advogados do
Brasil.

Art. 110. Cabe aos detentores de cargos comissionados exercer outras atribuigdes que Ihe
forem conferidas ou delegadas na sua &rea de atuagéo.

Art. 111. Os casos omissos e as dividas surgidas na aplicagéo e execugéo deste Regimento
serdo dirimidos pelo Secretério de Estado de Transporte e Mobilidade do Distrito Federal.

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE

PORTARIA N° 674, DE 27 DE OUTUBRO DE 2022

A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicdes que lhe confere o artigo 509, do Regimento Interno da Secretaria de Estado de
Salide do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n° 39.546, de 19 de dezembro de 2018,
publicado no DODF n° 241, de 20 de dezembro de 2018, e
CONSIDERANDO o disposto no artigo 30 do Decreto n° 37.296, de 29 de abril de 2016,
publicado no DODF n° 94, de 18 de maio de 2016, resolve:
Art. 1° Acolher o relatério do Processo Administrativo de Responsabilizagdo n° 15/2021,
ofertado pela 12 Comisséo de Processo Administrativo de Fornecedores, conforme Relatério
descrito no 1D 87544331 do processo n° 00060-00159599/2021-14, para DETERMINAR,
com fundamento na Lei 12.846/2013, a aplicacdo de multa no valor total de R$ 72.430,02
(setenta e dois mil e quatrocentos e trinta reais e dois centavos) e publicagdo extraordinéria
da decisdo administrativa condenatéria a empresa, além do impedimento da empresa MS
MED LTDA. - MATIAS MACHADO DA SILVA, CNPJ: 22.742.908/0001-03, de licitar
com a Administrag@o Publica do Distrito Federal por 2 (dois) anos, com fulcro no art. 87,
inciso I11, da Lei 8.666/1993
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

LUCILENE MARIA FLORENCIO DE QUEIROZ

PORTARIA N° 675, DE 27 DE OUTUBRO DE 2022
A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicdes que lhe confere o artigo 509, do Regimento Interno da Secretaria de Estado de
Salide do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n° 39.546, de 19 de dezembro de 2018,
publicado no DODF n° 241, de 20 de dezembro de 2018, e
CONSIDERANDO o disposto no artigo 30 do Decreto n° 37.296, de 29 de abril de 2016,
publicado no DODF n° 94, de 18 de maio de 2016, resolve:
Art. 1° Acolher o relatério do Processo Administrativo de Responsabilizacdo n° 12/2020,
ofertado pela 12 Comisséo de Processo Administrativo de Fornecedores, conforme Relatério
descrito no ID 52039056 do processo n°® 00060-00296510/2020-19, para DETERMINAR,
com fundamento na Lei 12.846/2013, a aplicacéo de multa no valor de R$ 12.227,00 (doze
mil, duzentos e vinte e sete reais) e publicagdo extraordindria da decisdo administrativa
condenatéria a empresa, aém do impedimento da empresa Radiologia Alvorada S/S. de
licitar com a Administragéo Publica do Distrito Federal por 2 (dois) anos, com fulcro no art.
87°,inciso I11, daLei 8.666/93.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

LUCILENE MARIA FLORENCIO DE QUEIROZ

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

DESPACHO DA SUBSECRETARIA
Em 1° de novembro de 2022
TORNAR SEM EFEITO o extrato de Notas de Empenho n® 2022NE09771 e
2022NE09772, publicado no DODF n° 181, de 26 de setembro de 2022, pagina 81,
referente ao processo 00060-00355914/2022-13.
GLAUCIA MARIA MENEZES DA SILVEIRA

Documento assinado digitalmente, original em https://www.dodf.df.gov.br



